
Yksikön vastuut ja varavastuut:

Esimiestyö

Laatuvastaava(t)

RAI-vastaava(t)

Välinevastaava(t)

Turvallisuusvastaava(t)

Viriketoimintavastaava(t)

Koulutusvastaava(t)

Autovastaava(t)

Sähköpostiryhmävastaava(t)

Muu

Merkitse päivämäärä:

Tietosuojaseloste

Valmiussuunnitelma

Kirjallinen ohje 
päihtyneen kohteluun 

Perehdytysten seuranta

Toiminnan vuosikello Vuosi: Päivitetty: Potilas- ja sosiaaliasiahenkilön yhteystiedot:

Nimi:

Sähköposti:

Puhelinnumero:

Osoite:

Henkilöstöpalaveri 
muistioon tallennetaan:
· Aika ja paikka
· Läsnäolijat
· Yksikön ajantasaiset asiat
· Asiakasasiat
· Laatuasiat
· HaVa-läpikäynti
· Palautteet (kirjalliset ja suul-
liset)
· Muut asiat
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Toiminnan vuosikello

Yhteiset asiat:

Osavuosikatsaus

Palvelusuunnitelmat

Sulkusuunnitelma

Auditoinnit

Perehdytyksen suunnitelma

Riskien arviointi

Kehityskeskustelut

Talouden seuranta

Potilas- ja sosiaaliasiahenkilön yhteys-

tiedot

Perehdytyksen seuranta

Lääkehoitosuunnitelma

Turvallisuuskävely

Poistumisharjoitus + dokumentointi

IMO ratkaisut

Tietosuojaseloste

Omavalvontasuunnitelma

Omahoitajat

IMO-suunnitelma

Talouden seuranta

Vuosikello

Kirjallinen ohje päihtyneen kohteluun

Valmiussuunnitelma

Yksikkö:

Vastuut ja varavastuut

Populus 3 kk välein

Työnohjaus

Rekrytointi jatkuva

Lomatoiveet

Henkilöstöpalaverit

Lääkehoitosuunnitelma

Asiakaspalaute

Haitta- ja vahinkoilmoitusten käsittely

Tavoite- ja kehittämiskeskustelu

Omavalvontasuunnitelma

Koulutuskortti

Kassan tarkastus ja tiliöinti

Laiterekisteri

Henkilöstöluettelo

Toimintakertomus

Palo- ja pelastussuunnitelma

Budjetin suunnittelu

Osaamisen kehittämisen suunnitelma

Turvallisuussuunnitelma

Kehittämispäivä

Pikkujoulut

Asiakas:

Läheisten ilta

Itsemääräämissuunnitelma

Teemaviikot

RAI-arvioinnit

Talviajan harrastukset / kerhot

Toteuttamissuunnitelma

Lomat

Kesäajan harrastukset / kerhot

Pikkujoulut / joululaulut

Lääkärin lähikierrot

Asiakkaiden kesäjuhla ja kesäretki

Asiakaspalautteet

Läheisverkosto

Terveystarkastukset

Hammastarkastukset

Muut:

Valvontakäynti

Voit tulostaa vuosikellon ja täyttää siihen 

vieressä olevat asiat tarvittaessa ja halua-

mallasi tavalla. 

Vuosikello on suunniteltu A3-kokoon ja 

suositellaan myös tulostettavan tässä 

koossa.


