OHJE ZOOM-OHJELMAN KAYTTOON OPISKELUSSA

YLEISTA

Zoom on Centrian valitsema etdluennointi- ja neuvottelusovellus. Zoom sisaltdd videopuhelu- ja
keskusteluominaisuudet. Zoomia voi kadyttaa ilman ohjelmaa selaimen kautta. Kokouksen pitdjalle
suositellaan kaytettavaksi Zoom Meetings -ohjelmaa.

TEKNISET VALMISTELUT

Voit ladata ohjelman ilmaiseksi omalle laitteellesi seuraavan linkkin kautta:

https://zoom.us/download

Valitse Zoom Client for Meetings
Zoom on saatavilla my6s mobiililaitteille App Storesta tai Google Playsta.

Zoomin aloitusnakymasta voit joko kirjautua sisaan tai liittya kokoukseen vieraana.

Z00Mm

Sign In

Version: 5.0.0 (23168.0427)
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Jos haluat liittya kokoukseen vieraana, tarvitset kokouksen kokoustunnuksen, jonka kokouksen pitdjan
tulee sinulle toimittaa. Syota tunnus ylempaan kenttdaan. Alempaan kenttdaan syotetaan nimi, jolla
esiinnyt kokouksessa. Paina lopuksi Join. Jos kokoukseen vaaditaan salasana, ohjelma pyytaa sita
seuraavaksi erikseen.

Join Meeting

Enter meeting 1D or personal link name

Your Mame )
( Keijo Knkoustelija| J

Remember my name for future meetings
(] Do not connect to audio
(] Turn off my video

Join | Cancel |

Sisdadnkirjautumisessa kaytamme SSO-kirjautumista, dla syota tunnuksiasi vield tassa ruudussa. Valitse
Sign In with SSO.

) Zoom Cloud Meetings — w
Sign In
|. Enter your email [ | & Sign In with S5O |_
|. Enter your password Forgot? | ©F | G Sign In with Google |
() Keep me signed in Sign In | f Sign In with Facebook |
¢ Back Sign Up Free
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Zoom kysyy seuraavaksi Centrian Zoom-domainia, joka on centria-fi. Huomaa viiva pisteen sijaan.

2 Zoom Cloud Meetings — e

Sign In with SSO

Company Domain )
(centria—fi Z00Mm.us J

"

| do not know the company domain Continue

¢ Back

Zoom avaa nyt selaimen, jossa kirjaudut normaalisti omilla tunnuksillasi.

(Centria
Kirjaudu sisaan

etunimi.sukunimi@centria.fi x

Etkd pysty kayttamaan tiliasi?

Kirjautumisvaihtoehdot

Edellinen Seuraava
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Taman jalkeen Zoom aukeaa Home -ndkymassa.

c Zoom

[, ] = ®

Home Chat Meetings Contacts

12:31

maanantai 11. toukokuuta 2020

New Meeting ~ Join

Schedule Share screen  ~

tharh
19
No upcoming meetings today

o
Q, search 0

LUENNOLLE LITTYMINEN

Useimmissa tapauksissa saat sahkopostiisi kutsun Zoom-tapaamiseen. Klikkaa linkkid kohdassa Join
Zoom Meeting.

£ RO

Toni Lundell is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: ubububu
Time: Aug 3, 2020 02:00 PM Helsinki

Join Zoom Meeting
https://centria-fi.zoom.us/j/648882350217 -
pwd=U2t3K0xiMWELR2owOEpwVWiRekNhZz09

Meeting I1D: 648 3323 5021

Passcode: 744657 ~

Cne tap mobile
+16699006833,,648882350214,,,,,,04,,744657# US (San lose)
+12532158782,,648882350214,,,,,,0#,,744657# US (Tacoma)

Nial bv vour location
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Jos linkki ei jostain syysta toimi, valitse Zoomin Home -ndkymasta Join ja liity sdhkdpostissa nakyvalla
numerosarjalla kohdassa Meeting ID. Useimmissa tapauksissa tulet myds tarvitsemaan seuraavaksi
paasykoodin kohdasta Passcode.

Q Zoom » Q Enter meeting password 5
Join Meeting Enter meeting password
~ Meeting password ~,
648 8823 5021 v |
| Enter meeting ID or personal link name l
~ Your Name

|_ Keijo Kokoustelija ‘

(] Do not connect to audio

(] Turn off my video

Monissa tapauksissa sinut ohjataan ensin odotustilaan. Kokouksen pitdja padstaa sinut pian sisaan,
joten odota maltillisesti.

Zoom kysyy, mita daniasetuksia haluat kayttaa. Valitse Join with Computer Audio. On suositeltavaa
my0Os valita Automatically join audio by computer when joining a meeting popup -ikkunan
alareunasta, jolloin Zoom ei enda kysy valintaasi joka kerta. Jos olet epdavarma aaniesi toimimisesta,
voit myOs testata ne valitsemalla Test Speaker and Microphone ja seuraamalla ohjeita.

) Choose ONE of the audio conference options it

Phone Call Computer Audio

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Centria Tietohallinto

¢ Centria

tel. 040 808 5133 ARARMATTIKORKEAKDOLLL



mailto:helpdesk@centria.fi

Kokouksen pikavalikko tulee nakyviin viemalla hiiren osoitin kokousndkyman alareunaan.

) Zoom Meeting — ] X

Voit mykistdd mikrofonin ja/tai sammuttaa kameran alavasemmalla olevista painikkeista. Voit my6s
kdynnistada ne samoista painikkeista. Jos kamera ei kuitenkaan toimi, muista tarkistaa kameran
mahdollinen suoja tietokoneruudun ylapuolella.

Toni Lundell
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KAMERAN TAUSTAN VAIHTAMINEN ENNEN ZOOM KOKOUSTA

Klikkaa Zoomin Home-nakymassa Asetukset 0 -kuvaketta.

L) Zoom — O e

A \2ai o (2 ) Search &
Home Chat Contacts

Meetings

17:08

Friday, February 26, 2021

MNew Meeting - Join

Naytolle aukeaa Zoom Asetukset

|l Settings
General
Video
Audio
Share Screen
Chat

B Background & Filters

Recording

Profile

Statistics

O Feedback

G Keyboard Shortcuts

virtual Backgrounds Videao Filters )
B ﬁ " 3
!
<
3\

Valitse Background & Filters. Kameran tausta-asetukset nakyvat oikealla puolella (Virtual
Backgrounds). Suosituksena on kdyttdaad Sumenna-asetusta (Blur).

Mone
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KAMERAN TAUSTAN VAIHTAMINEN ZOOM KOKOUKSEN AIKANA

Voit vaihtaa kameran taustan Zoom kokouksen aikana. Klikkaa kameran lisdasetukset H -nuolesta
ja valitse "Choose Virtual Background”.

Select a Camera (Alt+N to switch)

+ Integrated Webcam

OBS Virtual Camera

Choose Virtual Background...
Choose Video Filter...
Video Settings...

% Darren Latvakoski

o . o -~ -’

Audio Stop Video urity Participants

Naytolle aukeaa asetusnakyma. Tausta-asetukset nakyvat oikealla.

Suosituksena on kdyttda Sumenna-asetusta (Blur).

B  Background & Filters

Recording

Profile

Statistics Virtual Backgrounds Video Filters )
O Feedback -
G Keyboard Shortcuts
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LUENNOLLE VALMISTAUTUMINEN

Ennen neuvottelua valmistele tila, missa olet kuntoon ainakin hyvissa ajoin ennen tilaisuutta. Tana

aikana sinun taytyy varmistaa, etta kayttamasi tietokone ja danilaitteet ovat kunnossa.

o Kytke aani- ja kameralaitteet tietokoneeseen kiinni ENNEN KUIN kaynnistat Zoom-ohjelman.

e \armista,

etta

laitteesi

niakee oheislaitteet oikein.

Windowsissa taman voit tehda
tyokalupalkista ruudun oikeasta alareunasta, valitsemalla kaiutinkuvakkeen hiiren oikealla

nappadimelld. Saat esiin valikon, josta valitset kohdan Open Sound settings.

e Valitse avautuvan ikkunan yldoikealta Sound Control Panel.

Settings

@ Home

E=

Find a setting

System

I Display
I ) Sound
D Notifications & actions
{D Focus assist
(!) Power & sleep
3 Battery

= Storage

&

Tablet mode

1

Multitasking

L

Projecting to this PC

Shared experiences
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Open Sound settings

Open Volume mixer

g
1

Sound

Output

Choose your output device

Speakers / Headphones (Realtek Au...

Certain apps may be set up to use different sound de
selected here. Customize app volumes and devices in advanc
options.

Device properties

Master volume

4 —4 40
A Troubleshoot

Manage sound devices

Input

Choose your input device

Microphone Array (Realtek Audio) ~

Device properties

Spatial sound (Off)

Troubleshoot sound problems

Related Settings

Bluetooth and other devices
Sound Control Panel
Microphone privacy settings

Ease of Access audio settings

Have a question?

Fixing sound problems
Setting up a microphone

Get help

Make Windows better
Give us feedback

¢ Centria
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e Tarkista Playback eli kaiutinasetukset sekad Recording eli mikrofoniasetukset.

A Sound > -
Playback Recording Sounds Communications -
Select a playback device below to modify its settings: .
- N
Speakers o+
JEL Charge 3 Stereo -
& Disconnected B
(¥}
Speakers / Headphones -
Realtek Audio
Ready Configure Speakers
D Speakers Test
Realtek USE Audio .
& Motplugged in Disable
Set as Default Device
{ Headphones
Realtek USE Audio Set az Default Communication Device
@ & Mot pluggedin
" Show Disabled Devices
Headset Earphone . .
sennheiser BTD 800 USE for Lync ~  Show Disconnected Devices
Default Device
Properties
Configure Set Default |v Properties

Cancel Apply

e Aseta haluamallesi danilaitteelle hiiren oikealla nappdimella oletuslaiteasetus ja tarvittaessa
oletuskommunikaatiolaiteasetus. Tama asetus pyrkii tunnistamaan neuvotteluohjelmat ja
ohjaamaan niiden adnen kyseisella danilaitteille.

Taman jalkeen Windows tunnistaa ja osaa kasitella kytkemidsi danilaitteita. Oletuksena Zoom
tunnistaa Windowsin danilaiteasetukset ja noudattaa niita.

Zoomissa paaset tarkistamaan ja tarvittaessa muuttamaan asetuksia

1. Home -valilehdella oikeassa ylakulmassa profiilikuvakkeesi alla olevasta
hammasrataskuvakkeesta ¢ .

- O X

arch *
= O
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2. Neuvotteluikkunassa, kun kaynnistat neuvottelun milld tahansa tapaa.

Select a Microphone

~  Microphone Array (Realtek Audio)

Same as System

Select a Speaker

~ Speakers / Headphones (Realtek Audio)

Toni Lundel

Same as System

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...
Leave Computer Audio

Audio Settings...

Security Partic

Rataskuvakkeen e klikkaaminen avaa Settings -ikkunan, jonka Audio -vililehdelld voit valita ja
testata haluamiasi danilaitteita. Jos haluamasi danilaite ei nay tdssa, niin sulje Zoom, varmista
danilaitteiden liitdnnat ja kdynnistd Zoom uudelleen.

) Settings

General
Video
Share Screen
Chat
Virtual Background
Recording
Profile
Statistics

O Feedback

O Keyboard Shortcuts

Accessibility

Centria Tietohallinto
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Speaker Test Speaker

Qutput Level:

Volume:

Microphone Test Mic

Input Level:

Volume:

Speakers / Headphones (Realtek A.. v

Microphone Array (Realtek Audio) v

o [ BX b}

Automatically adjust volume

Use separate audio device to play ringtone simultaneously

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Mute my microphone when joining a meeting

Do not prompt the join audio dialog when | am using 3rd party audio

Press and hold SPACE key to temporarily unmute yourself

Sync buttons on headset

Advanced

¢ Centria
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AANEN TESTAAMINEN OMATOIMISESTI ENNEN KOKOUSTA

Test Speaker -painike toistaa testidanen. Jos dani kuuluu, aanilaitteesi toimii taydellisesti. Test Mic -
painike aloittaa testinauhoituksen. Painikkeen tekstiksi muuttuu Recording. Painikkeen painaminen
uudelleen paattdd nauhoituksen ja toistaa nauhoitetun testimateriaalin. Jos nauhoite kuuluu,
mikrofonisi toimii.

Test Speaker Speakers / Headphones (Realtek A.. v

Speaker
Output Level:
Volume:
Microphone Test Mic

Input Level:

Volume:

Automatically adjust volume

o)

Microphone Array (Realtek Audio) hd

9o«

Voit myo6s testata dania ja mikrofonia milloin tahansa kokouksen aikana. Valitse Test Speaker &
Microphone ja seuraa ohjeita.

Toni Lundel

Select a Microphone
v Microphone Array (Realtek Audio)

Same as System

Select a Speaker

+ Speakers / Headphones (Realtek Audio)

Same as System

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...
Leave Computer Audio

Audio Settings...
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