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11 OPINTOJAKSON MUODOSTUMINEN PEPPI-INTEGRAATION KAUTTA

Opettaja julkaisee opintojakson Pepissa. |
: AVOOACB66-3014 Informaatiolukutaito 2 - 2 op © Julkaise
Ryhmit: AVER23

Opettaja valmistelee opintojakson tyétilan.

Opettaja hyvaksyy ilmoittautumiset Pepissd. Opiskelijat tulevat opintojaksolle integraation mukana
opintojakson aloituspdivand, jos hyvdksyminen on tehty viimeistadan edeltévand pdivand. Aloituspdivamadra
on merkitty Peppiin. Opintojakso on opiskelijoille nékyvissd aloituspdivamadrdastd alkaen.

Integraatio luo opintojaksopohjan itslearning-ympdrist66n vuorokauden kuluessa julkaisusta.




1.2 OPINTOJAKSON ARKISTOINTI

Opintojakso arkistoituu 60 pdivad opintojakson pdadttymispdivimadrdan
jalkeen. Téma pdivimaadrd on merkitty Peppiin.

Toteutusaika

’ 01.08.2023 - 31.12.2023

Toteutusaika min/max
01.08.2023 - 31.12.2023

limoittautumisaika
02.07.2023 08.00 - 31.07.2023 22.00

Niin opettaja kuin opiskelija saavat arkistoidun opintojakson
auki Kurssit-valikon kautta. Paina listan alimpana olevaa
Kaikki kurssit -painiketta.

IS Aloitus  Kurssit Ryhmat Kalenteri Kirjasto  Opiskelijasi

Etsi kursseja

Viimeksi paivit... ¥

Opintojakso 19 minuuttia sitten

itslearning-ohjeet / itslea... perjantai kello 9.29
ogiikan

DigiStart 17. toukokuuta p

Testiopintojakso - Panopto, t... 24. huhtikuuta

Digipedagogiikan lkkoset 12. huhtikuuta

Kaikki kurssit

ONONONONO),

Valitse avautuvasta Kurssit-valikosta oikealla ylhddlla olevasta
alasvetovalikosta Arkistoitu.

IES] Aloitus Kurssit Ryhmat  Kalenteri Kirjasto  Opiskelijasi
Kurssit

Kaikki

Lisaa Lisaa suosikkeihin Poista suosikeista & Arkistoi Naytd « Aktiivinen
Arkistoitu

O Otsikko 4 Kutsumanimi Vii

[ 7= Avoin TKi-toiminta Centriassa | 31.

[ /= Digipedagogiikan aakkoset 12

Voit avata opintojakson klikkaamalla otsikkoa.

Arkistoitunutta opintojaksoa ei ole syytd muuttaa takaisin aktiiviseksi
esimerkiksi yksittdisen opiskelijan suorituksen vuoksi.

Jos opintojakson muuttaa takaisin aktiiviseksi, kaikki opintojakson ilmoitukset ym.
tulevat niin opettajalle kuin opiskelijalle jalleen ndkyviin. Aktiivinen jo suoritettu
opintojakso itslearning-aloitusnékymdassd voi mysds hdmmentdd opiskelijaa.

Opintojaksoa sdilytetddn arkistossa vuosi (365 pdivaa).

Aika perustuu Centrian tutkintos@&ntdon: Hylétty opintojakso voidaan uusia
korkeintaan kaksi kertaa, kuitenkin korkeintaan yhden vuoden kuluessa
opintojakson pad&ttymisestd yksikdssd madriteltying ajankohtina. Hyvaksytyn
opintojakson arvosanaa voi korottaa yhden kerran korkeintaan yhden vuoden
kuluessa opintojakson p&dttymisestd, paitsi taiteellisen prosessin siséltdmissa
opintojaksoissa. (Tutkintosadntd. 15 § Arvosanat ja opintorekisteri.)




2 NAVIGOINTI OPINTOJAKSOLLA
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2.1 PAAVALIKKO

¥

ji8 Aloitus  Kurssit Ryhmér Kalenteri Kirjasto

VALIKKO
Kurssit

Aloitus

et Nakymassa nékyvat kaikki aktiiviset opintojaksot.

itslearning-ohjeet / Information Technology / DigiStart Saavutettavuus
itslearning guide Tietotekniikka Paivitetty 17.5.2023 Pliditetty 21122021

Piivitetty 26.5.2023 Plivitetty 24.5 2023
@ Ahw, Hanna-Riina

Kurssit

Saat nékyviin valikon kaikista aktiivisista
opintojaksoistasi. Tatd kautta padset myods
luomaan uuden opintojakson.

= Vudetimoitukset o Seurantatehtivit Rghmdt
Kaikki Centrian opintojaksot ovat
Centria AMK -ryhmassa.

Kalenteri
Kalenterindkymdssa ndet opintojaksojen ajoitetut
tapahtumat.
Huom. Kurssi on itslearning-sanastoa emmeka voi Centriassa
siihen vaikuttaa. Meilld opiskellaan edelleen opintojaksoilla, Kirjasto
mutta itsissé@ olevassa sanastossa joudumme viela talla hetkella Sisd@ltojen tallennuspaikka, jossa sisdltdjen
tyytymadn tahan Kurssi-nakymaan. keskitetty hallinnointi ja ylldpito on mahdollista.
Opiskelijasi

Saat ndkyviin kaikkien opintojaksojen opiskelijat.




2.2 OPINTOJAKSON (KURSSIT) VALIKKO

YLEISKATSAUS

Opintojakso avautuu oletuksena yleiskatsausndkymdssd. Nakymdssa on viisi osiota:

IfS] Aloitus

Qf) Opintojakso

1. Suunnitelmat:
ajankohtaiset
suunnitelmat ovat
ndkyvissa.

2. llmoitukset:
opettaja ja
opiskelijat

voivat luoda ja

kommentoida
ilmoituksia.

3. Viimeisimmat
muutokset:
nékyvissé vain
opettajalle.

Kurssit Ryhm?t ¥alenteri Kirjasto  Opiskelijasi

Yleiskatsaus Suunnitelmat Resurssit

° I Suunnitelmat

Tila ja seuranta

Tervetuloa - aloita tista! Welcome - start here!

360%raportit Lisda

ja sen suori i !

Tami osio sissltis tirkedd yleistietoa opir

e 1 limoitukset #

a Torvikoski, Janne

B 1 toukok-3Lelok. [ 4resurssia

liittyen. Tutustu kekonaisuuteen heti toteutuksen kdynnistyttyd. Siséltéén

Mayla: Nykyimen ¥

[ Jaa piivilys

l

[ Resurssi ] Kuva

a Juuri nyt

Uusi ilmoitus!

ﬁ Kirjoita kemmentti

° = Viimeisimmit muutokset
QD Tilaa R55sydite

23, toukokuuta

Lisss ilmoitus |

a4 [ ﬁ Torvikoski, Janne

+ Seurantatehtdvit

Opiskelijoiden palauttamat tehtivit nikyvit tissi.

9 Tapahtumat
Lisaa tapahtuma Siiery_kalenterin

Tassd nidet thmin kurssin tapahtumat.

4. Seurantatehtdavat:
opintojakson tehtévat.
Opiskelijan ndkymé
poikkeaa opettajan
ndkymasta.

5. Tapahtumat:
opintojakson tapahtumat.
Vain opettaja voi luoda
tapahtumia.




|t5 Aloitus  Kurssit Ryhmiét

Kalenteri  Kirjasto  Opiskelijasi

6) Opintojakso Yleiskatsaus Suunnitelmat Resurssit Tila ja seuranta 360°-raportit Lisaa v

Suunnitelmat

Ajankohtaiset (0)  Menneet (0)

llman pdivamaarad (9)  Aihe (&)

5 LF
s
in-..
0
O

Tervetuloa - aloita tdsta! Welcome - start here!
Tama osio sisaltda tarkead yleistietoa opintojaksoon ja sen suorittamiseen liittyen. Tutustu kokonaisuuteen heti toteutuksen kaynni
toteuttamisesta ja arvioinnista seki muuta opintojakson suorittamisen kannalta hyBdyllistd materiaalia. Muista antaa palautetta opi

B 4resurssia

Palaute - Feedback
Vaikuta ja anna opiskelijapalautetta, silli tavalla voit vaikuttaa opetuksen kehittymiseen ja vahvistaa osaltasi myds omaa oppimistas
study unit development and can enhance also your own learning.

Bi 2resurssia

Urasuunnittelun ABC  KOHTI OMAA URAA

Tassa tutustumme urasuunnittelun peruskasitteisiin,

B 10 resurssia

Luentomateriaalit KoHTIOMAAURAA

VALIKKO

Suunnitelmat

Opintojakso suunnitellaan, rakennetaan

ja suoritetaan Suunnitelmat-ndkymdassa.
Suunnitelmaa késitellédn tarkemmin osiossa

Opintojakson rakenne.

Resurssit

Opintojakson materiaaleja ja tehtavia
hallitaan resurssit-nakymassa.
Resursseja kasitelldan tarkemmin osiossa
Resurssit.

Tila ja seuranta
Opintojen edistymiseen ja arviointiin liittyvat
toiminnot 1dytyvat tila ja seurantandkymasta.

360-raportit
360-raporttien avulla voit tarkastella koko ryhman
tai yksittdisen oppijan etenemista.

LisGa-valikko

1. Osallistujat: opintojakson opiskelijat ja
opettajat.

2. Kurssin ryhmat: voit luoda ja hallita
opintojakson ryhmid.

3. Asetukset: voit muuttaa opintojakson
asetuksia.

4. Roskakori: voit palauttaa poistettuja kohteita
tai poistaa kohteen pysyvasti.

5. Panopto: Panopto-videotydkalua
kasitelladdn tarkemmin osiossa
Panopto.




3 OPINTOJAKSON RAKENNE

e 30 MALLIPOHJA ...ttt st sesssssass s sassasssasssasssesssssanssasssens 1
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3.1 MALLIPOHJA

Peppi-integraation kautta muodostunut opintojakso sisdltéé kaksi suunnitelmaa:
Tervetuloa - aloita téstd! ja Palaute, jotka siséltévét myds englanninkieliset materiaalit.

Suunnitelmat

Aihe (0) Kaikki suunnitelmat (2)

e S

¥

Tervetuloa - aloita tdstd! Welcome - start here! (

Tama osio sisltda tirkeds yleistietoa opintojaksoon ja sen suorittamiseen liittyen. Tutustu kokonaisuuteen heti toteutuksen kdynnistyttyd. Sisdltéon kuuluvat
kuvaus opintojaksosta, sen toteuttamisesta ja arvioinnista sekd muuta opintojakson suorittamisen kannalta hyddyllistd materiaalia. Muista antaa palautetta...

)

B 4resurssia

Palaute - Feedback e

Vaikuta ja anna opiskelijapalautetta, silla tavalla voit vaikuttaa opetuksen kehittymiseen ja vahvistaa osaltasi myds omaa oppimistasi. Give feedback! This way you
can have an impact on study unit development and can enhance also your own learning.

Bi 2resurssia

Tervetuloa - aloita téstd! -sivu sis@ltdd yleistietoa opintojaksoon ja sen suorittamiseen liittyen.
Opettaja tdydentda sivun tiedot.

1



OHJE

3.2 MALLIPOHJAN MUOKKAAMINEN

Tdydennd Tervetuloa - aloita tdstd! -sivun tiedot opiskelijoille. Avaa Valikko oikeasta yldkulmasta (kolme pistettd).
Avaa Yleistd opintojaksosta -sivu. Valitse alavalikosta Luo oma kopio.

& Takaisin kohleeseen Suunn..

ras
A i SiASIEA Hirkeds ylek F o sen suorittamiseen littyen. Tutustu kokonaisunsteen M Tervetulon - aboita Wstat Wiek... B = Yleistd opintojaksosta =] e
heti toteutuksen kdiynnistyttyd. Sisltoon kuuluvat kuvaus opintojaksosta. sen toteuttamisesta ja - . . G Tt

skl muuta opintojak ittamisen kannalta hybdyllistd materiaalia. Muista antaa 2 Opintojakson thadot Sisallén jaksotus =
palmstetta opintajakuon lapuksi. TR I R [ limoita ki

This plan includes important general infarmation an the course and how ta complete it You should get & Cirudet

acquainted with the overview as soon as the course starts. Here you find the course description, its . T
implementation plan and evaluation and other materials useful for completing the course. We hope you = Instnactions 3 oy i Kl ol p 4 Luo oma kopie

will give feadback on the implementation at the end of the caurse. Opintejakson osaamistavoitivet ja sisilts
- i 2 Poisn
l Polita vk JI CPPMISTAVCITTEET o One
Uik
arsion .
Tervetuloa - aloita tista! Welcome on— Lisitietoa .
Oeaga A Arviointi
- 1
SEart hared 9 i 5] s pmosoosa . .
S i 5] Ojeita v
Luso alhe
i .= General course information -
rmETeey
35 Instructions -

Suunnitelma ndkyy 0ppioilies .
E Ohjaus opintojakson alkana
[+ JUETEES] =

12




Vahvista Luo oma kopio.

Valitse Paivita sivu.

€ Takaisin kohteeseen Suunn...

I Tervetulo - alolta tstd! Wel...

fi Tervewioa-slsavstitwel. = |5 Yleistd opintojaksosta & =]
3] Viesth opintejaksasts (1] o
Yielsts opintojaksosts
Objeita
| General course information

L
-
-

Vahvista

Voit nyt muokata sivun siséltdjé valitsemalla Muokkaa.

Opintojakson tiedot

XFfeX

13




Tee halutut muutokset ja valitse lopuksi OK.

= Yleista opintojaksosta

Muokkaa monipuolisen siséllon lohkoa

Lohkon otsikke
Opintojakson tiedot

Kirjaiad = o Mawk - B J U A-B-0 EZ2 2B %X € = =

Me@EQECE +» DGk B @G ks 7

Awdd ohi painamalla ALT-NGOEMINES ja Siten 0 IEKSUCORONSSa, 4

Ohjeita-sivua ei ole tarkoitus muokata, néin linkit séilyvat ajan tasalla.

€ Takaisin kohteeseen Suunn...

Tl Tervetuloa - aloita tists! Wele...

* Yieisth opintojaksosta

= Ohjeita

‘General course information

+ Instructions.

B = Ohjeita

Yleisid opiskeluohjeita

e kiiants ja eettiset pecipatteet Centria-
ammattikorkeakoulussa

Toimengiteet pRIgICint- tai muissa ilpRiepdilyissa
Esseeohije inkki tulossa)

Etsopetukseen osallistuminen

Verkkorengti

Opintajakson arviointi
Centria-opiskelija

Cpiniaj arvasana on Pepp

opintojen padtymisesta,

Tolsen ammattikerkeakoulun opiskelija

Arvigintitietojen siiro tapahiuu katikorkeakoulun ohjeide

Muu

Opiskelua tukevat tydvilineet
Cemrian ille on koot ijaa varten

kdymgohjeit.

Oppimateriaali

Opiskeljat eivat 523 jakaa opetusmateriaalia, koska se vei olla
rekijanaikeusiailla suajattua,

Opiskelijan tuottamat materiaalit ja niiden sailyt

Voit tarviltawssa pyylia todistuksen opintosuorituksesta
sahkopostilla; averke@centria.fi.

Arviginnin eikaisu

[< tutkintosid rrukaan ¢
anvicintiin tyytyrmaton opiskelija vol pyytas sihen suullse
oikatiua arvicinnin susrittaneulia opettajatia. Oikabsupyy
paivan kuluessa siita dankohdasta, jolloin opiskeljalta on
anrdoinnin tulokset seka arvicintiperusteiden sovellaming
tietoonsa,

Opiskelija, joka on nyTYMaen olkaisupdatokseen, voi hat

[< mukaan opiskela
[ olevat k hi Ja muut vastaavat dokumentit
hytat. kwudn kuukauden ajan tulosten julkist, 1

" Ketuil 14
siith, kun hin on saanut pRAtGksesta tiedon

OHJE PAATTYY
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3.3 SUUNNITELMAT

(UUSI SUUNNITELMA 25.8.2023)

Opintojakso suunnitellaan, rakennetaan ja suoritetaan Suunnitelmat-nédkymdssa.

Opintojakson sisdltd voidaan jédsentdd eri suunnitelmiin esimerkiksi teeman, asiakokonaisuuden tai
aikataulun mukaisesti. Suunnitelma kokoaa visuaalisesti ja selkedsti yhteen aiheeseen liittyvat ohjeet, VALIKKO
materiaalit ja tehtavat.

Aihe
Suunnitelmia voidaan luokitella eri aiheisiin

ItS Aloitus Kurssit Ryhmat Kalenteri Kirjasto  Opiskelijasi kuuluviksi. Voit lisGta eri aiheita.

@ Opintojakso Yleiskatsaus Suunnitelmat Resurssit Tila ja seuranta 360°-raportit Lisaa ~ Kaikki suunnitelmat
—_— Opintojakson suunnitelmat nakyvat tassa
Suunnitelmat luettelossa. Voit muuttaa suunnitelmien jarjestystd
tarttumalla suunnitelmasta kuuden pisteen
(Afh(-: (6)  Kaikki suunnitelmat (12)) kohdalta ja raahaamalla suunnitelman haluttuun
paikkaan.

Lisii suunnitelma

Tervetuloa - aloita tasta! Welcome - start here!
Tama osio sisdltaa tarkeda yleistietoa opintojaksoon ja sen suorittamiseen liittyen. Tutustu kokonaisuuteen heti toteutuksen kaynnistyttya. Sisaltoon kuuluvat
kuvaus opintojaksosta, sen toteuttamisesta ja arvioinnista sekd muuta opintojakson suorittamisen kannalta hy&dyllistd materiaalia. Muista antaa palautetta...

ﬁ 9 resurssia

Palaute - Feedback

Waikuta ja anna opiskelijapalautetta, silld tavalla voit vaikuttaa opetuksen kehittymiseen ja vahvistaa osaltasi my&s omaa oppimistasi. Give feedback! This way
you can have an impact on study unit development and can enhance also your own learning.

ﬁ 3 resurssla

Urasuunnittelun ABC  KOHTI OMAA URAA

Tassa tutustumme urasuunnittelun peruskasitteisiin.

B 10 resurssia

15



Toimet-valikon avulla voit piilottaa ja tuoda ndkyviin suunnitelmia, sekd kopioida, tulostaa ja poistaa suunnitelmia.

(urssit Ryhmat Kalenter

@ Opintojakso Yleiskatsaus

Suunnitelmat

Alhe (6) Kaikki suunnitelmaili12)

->.0

: O
: O
: O

Toimet ¥ I

Tervetuloa - aloita tista!

Ei suunnitelmia

Kohti omaa uraa

2 suunnitelmat

Tybeldmitietous
1 suunnitelma

Tyoelamataidot
1 suunnitelma

i Kirjasto

Suunnitelmat

Opiskelijasi

Resurssit

Tila ja seuranta

360°-raportit

Lisaa «

‘9 @ ﬂ Torvikoski, Janne

16



Suunnitelman pdivéimadra eli ajankohta on oletuksena pois kéytésté suunnitelmien asetuksissa.

Voit muuttaa asetusta klikkaamalla Suunnitelmat-ndkymdén oikeassa Valitse Suunnitelmien kentdt -kohdasta Pdivamadra ja valitse Kaikki.
ylénurkassa kolmea pistettd ja valitsemalla Suunnitelman asetukset. Klikkaa lopuksi Tallenna.

AP ﬂrn.rvlv.vn: anne

Kurss tyhmat  Kalenteri A (@ ﬂ‘leml:e;ku.]anne
(=) opintajal Yieiskat - Resursst THJOSURINLY  BECTrapOMt LM - a- : ® opintojakso Viokkatsaurs  Suunnitelmat  Reswrssit  Tilajasewranta  360%aportit  LishE + N s |
- Aiheen kentat
Suunnitelmat ﬂ

Otsikke Tyyppl Makyy seuraaville henkilgine
Suunnlitelenan ssstukset
Alve (6)  Kaikki suunaitelmat (12) : Ay o Raik
iyt isn ik

s LiSaa kentld
m Toimet ¥ | O Kiytd valmiita sis3hejs

a Tervetuloa - aloita tisti!

Hirni My Myt kalertesissa
henkils

El suunniteimis

el T

Opetisgs
O o KohH amas uraa Pavimadrd 6l kukaan il - I
= 2 suunsitelnat B kukaan -nakyvisaselus pildttas Nykyiscel: [ Menneet-valilendet

Lisokkatunnit i huskaan v [Cayms m

] Tybelimitictous Ko Kok - )
2 1 suunaitelma
Oppamisiavaitteut Kl v (o
Resurssit i - I e |
3 ™) Tyselamataidot I

17



OHJE

3.4 LISAA SUUNNITELMA

Valitse Lisdd suunnitelma. Lisdd suunnitelman Nimi (Otsikko) ja Kuva.

e Voit lis@td paivadmadaran, eli suunnitelman ajankohdan. Pdivémadra on

IfS| Aloitus  Kurssit Ryhmit Kalenteri Kirjasto  Opiskelijasi oletuksena pois kOyTOSTG
e Voit lisata aiheen.
@ Opintojakso Yleiskatsaus  Suunnitelmat  Resurssit  Tilajaseuranta  360°-raportit *  Voit valita, onko suunnitelma nékyvissé opiskelijoille.
Suunnitelmat Lisd& suunnitelman Kuvaus.

Ahe (6] Kaikki suunnitelmat (12) Liséd Oppimistavoitteet.

é Lis&d Resurssit ja aktiviteetit. Resursseja (esimerkiksi materiaalit) ja

aktiviteetteja (esimerkiksi tehtévd) kdsitelldén omissa osioissaan.

@ SRy m Tervetuloa - aloita tistad! Welcome - start here!
\ 7> Tami osio sisiltad tirkeis yleistietoa opintojaksoon ja sen suorittamiseen liittyen. Tutusty
n / kuvaus opintojaksosta, sen toteuttamisesta ja arvioinnista sekd muuta opintojakson suorit L s suunnitelma N (o |
. 8
S

ﬁ 9 resurssia

KA

Kerro oppijoillesi, mith heidin pitd tehd3 ja miksi oppiminen on tirkedi.

ORRMESTAVATIERT
S @ OpitheSjy halities hSnittiurtokniios,
Lisda Otsikko P
RESURSHT
PASAMAATA
LS5 plivdendded = Instructions =
[+ JEEETro
e
Lisid alhe
ATRATEETT
= it A TyBelimdn pelisiinndt -

Sammniteima niieyy oppioities
E B Liass abtivineesti

OHJE PAATTYY
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4 RESURSSIT
e 4.1 RESURSSI ...ttt sn e aes 20

e 4.2 TARKEIMMAT RESURSSIT ......ccevureteeteseretrstnstsstessesassssssessssssssesssssessessssssssesanees 21
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4.1 RESURSSI

Opintojakson suunnitelmissa kéytetddn resursseja, eli materiaaleja, tiedostoja ja linkkejd. On suositeltavaa lisété resursseja suoraan suunnitelmaan.
Voit luoda vuden, tai valita opintojaksolla jo olevan resurssin. Osa resursseista on valittavissa pikavalikossa ja kaikki resurssityypit saat ndkyviin

klikkaamalla Nayta kaikki.

OTSIKKO

| Poista kuva

Tervetuloa - aloita tdstd! Welcome

- start here!

PAVAMAARA

1. huhtik.=31. toukok.

AIHE

Lisdd aihe

MAKYVYYS

0 Suunnitelma nakyy oppijoillesi

->

OPPIMISTAVOITTEET

2 Yleists opintojaksosta

Ohjeita

* General course information

2 Instructions

9 B3 visai resurssi |

B Muistiinpano
Sivu

Linkki

= Kurssi

T Kirfasto
Office 365

Tietokonesltasi

Miytd kalkki

This plan includes important general information on the course and how to complete it. You should get
acquainted with the overview as soon as the course starts. Here you find the course description, its
implementation plan and evaluation and other materials useful for completing the course. We hope you
will give feedback on the implementation at the end of the course.

20



4.2 TARKEIMMAT RESURSSIT

Lisad resurssi oppituntiin Tervetuloa - aloita tasta! Welcome - start here!

Valitse resurssin tyyppi
Millaisen resurssin haluat luoda? Kun olet tallentanut resurssin, se nékyy kansiossa Leikkikurssi ruutukaappauksia varten.

Linkki
Voit sisdllyttdd kurssiin linkkeja tai jakaa ne
kirjaston avulla.

\ SCORM- tai AICC-linkki
; Linkita ulkoiseen SCORM- tai AICC-

sisaltoon.

Kansio ﬁ Excel
larjestele sisaltdd luodaksesi siisti I Luo uusi Excel-asiakirja.
kurssirakenne.

Muistiinpano
Luo muistiinpanoja yksinkertaista tekstia

g™ PowerPoint
u ‘ Luo uusi PowerPoint-esitys.
tai tietoja varten.

Tiedosto
Voit sisallyttaa tiedostoja ja kuvia kut
tai jakaa ne kirjaston avulla.

Sivu
Luo sivuja, joissa on RTF-tekstia ja
vuorovaikutteista sisaltoa.

Zoom
Lisaa kurssillesi Zoom, ja hybdynna sen

1. Sivu: voit koota
samalle sivulle mate-
riaalia (teksti, kuvat,
linkit, videot) helposti
ja joustavasti.

OHJE - Luo uusi sivu

monipuolisia
verkkoneuvotteluominaisuuksia.

2. Word, Excel ja
Powerpoint: voit lisété
uuden asiakirjan suo-
raan suunnitelmaan
ja luoda sisdéltéa
itslearningin Office
365-ohjelmalla (Office
Online).

OHJE - Liséd Word,
Excel ja Powerpoint

3. Linkki: voit lisGta
linkin itslearningin ul-
kopuolella sijaitsevalle
www-sivustolle.

OHJE - Lis@a linkki

4. Tiedosto: voit lisata
yksittdisia tiedosto-
ja, joita ei sijoiteta
kansioihin, vaan ne
ndkyvdat suoraan
suunnitelmassa.
OHJE - Liséé tiedosto

5. Kansio: voit luoda
kansioita, ja tuoda
sinne tiedostoja. Voit
lisaté kansioon alikan-
sioita.

OHJE - Luo kansio

6. Zoom: voit luo-

da opintojaksolle
Zoom-kokouksen etd-
ja hybridiopetusta
varten. Opintojakson
opiskelijat voivat
liittyd kokoukseen
itslearningin kautta.
OHJE - Luo toistuva
Zoom-kokous




OHJE

4.3 LUO UUSI SIVU

Valitse suunnitelmassa Liséd resurssi, Sivu ja Luo uusi. Muokkaa Sivun otsikkoa klikkaamalla.

Lisaa m itslearning % m Uusi sivy » +
“ 6 @ centria.itslearning.com/LearningToolElement/ViewLearningToolElement.aspx?LearningToolElementld=265+¢

RESURSSIT
= . - . -l “
it = Yleistd opintojaksosta é [Ohjeita ja vinkkeja ]

Liséé siséltélohko  [I] Muuta asettelua

= Ohjeita
= General course information
= Instructions

9 l Lisda resurssi I
Aloita sivusi luominen lisdamalla sisaltal

— sy
Muistiinpano

9 = sivu >
Luo uusi ...

o Linkki
VIIMEAIKAINEN
= Kurssi =
= Yleistd opintojaksos...
M Kirjasto
o ! .= Instructions
] Office 345

~=| General course info...

0 Tietokoneeltasi

Naytd kaikki
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Valitse sisé@ltdlohko Monipuolinen sisalto.

Klikkaa Lisaa sisdaltolohko. e

[F itslearning % [@ vusisivu ¥

« > C

Jusi sivu ® +

@ centria.itslearning.com/LearningToolElement/ViewLearningToolElement.aspx?LearningToolElementld=2685+ n/LearningToolElement/ViewLearningToolElement.aspx?LearningToolElementld=285487 &Reload Tree=True&Add=True&RelatedE

_= Ohjeita ja vinkkeja
9 Lisaa siséltslohko  [I] Muuta asettelua

Siséltélohkot

®  Kuwvat - Lataa ja lisaa kuvakokoelma

Mgonipuglinen,sisdltd - Lisaa monipuolisen sisallon lohko, joka

Aloita sivusi luominen lisaamalla sisaltol sisaltaa teksti-, kuva- ja/tai linkkisisaltoa

©  RSS - Tuo RSS-syate aloitusndkymaan

Tiedostot - Lataa ja lisaa tiedostoja ja jarjesta ne kansioihin

@ Adnestys - Lisaa danestys, jossa kayttajat voivat adnestaa
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@

Lis&d Lohkon otsikko. Voit kirjoittaa tekstiéi suoraan kenttddn tai kopioida sen esimerkiksi
valmiista materiaalista ja liittdé lohkoon. Kéyta talléin Liitd Wordista
-kuvaketta, niin teksti asemoituu alustalle oikein.
[F itslearning % [@ vusisivu ¥

Klikkaa lopuksi OK.

« = C @ centria.itslearning.com/LearningToolElement/ViewLearningToolElement.aspx?LearningToolElementld=2685+

= Uusi sivu

[E itstearning ¥ @ vusisivu ®* o+

& - C @& centriaitsl ing.com/LearningToolEl fiewLearningToolEl aspxil ingToolEl 1d=2654878RelcadTree=True&Add=T

Luo monipuolisen sisallon lohko
P =| Ohjeita ja vinkkeja

Lohkon otsikko Luo monipuolisen siséllon lohko

| Ohjeita opiskelijalle

Lohkon otsikkeo

Kijaisiniaji ~ Muotsiu - B I U A-B-Q = = = E x, % | Ohjeita opiskelijalle

Fe@mO@A O ¢ =0 Wk @ ® ' ' —
Kiaisiniaji - Nemaai - B F U A-B-Q B2 =8 x o = o= BE-
e A @D ¢ = SO G- @ B E keos ? 3

0
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Voit luoda useita lohkoja ja muuttaa niiden jdarjestysté raahaamalla. Voit halutessasi muuttaa sivun asettelun kahdelle palstalle:
klikkaa Muuta asettelua ja valitse Kaksi saraketta.

B itstearning % [@ Suunnitelmat | + B itsiearning % [@ Suunnitelmat x| +
« & O @ centria com/ContentArea/ContentArea.aspx?Location|D=6514&LocationType=1 « & O @ centria com/ContentArea/ContentArea.aspx?Location|D=6514&LocationType=1
€ Takaisin kohteeseen Suunn... € Takaisin kohteeseen Suunn...
I Tervetuloa - aloita tisti! Welc... -~ Ohijeita ja Vihkk* Il Tervetuloa - aloita tisti! Welc... = Ohijeita ja vinkkeja
S Yieists opintojaksosta Lisaa sisaltslohko [T Muuta asettelua 3 Yielstd opintojaksosta
= Ohjeita . . = Ohjeita
Linkkeja
= General course information Hyva tieteellinen kaytanto ja eettiset periaatteet Centria-ammattikorkeakoulussa = General course information
= Instructions Toimenpiteet plagiointi- tai muissa vilppiepailyisss = Instructions Valitse sivun asettelu
Etdopetukseen psallistuminen
= Ohjeita ja vinkkejs Verkk . = Ohjeita ja vinkkejs

O i_] Yksi sarake
© D:l Kaksi saraketta

ED Kaksi saraketta (levea vasen)

Ohjeita opiskelijalle
Centria-opiskelija

Opintojakson arvosana on luettavissa Peppi-jarjestelmasta kuukauden sisalla opintojen past

Toisen ttikorkeakoul piskelija

Arviointitietoien siirto tapahtuu kotikorkeakoulun chieiden mukaisesti,

Voit lisatd sivulle muita lohkoja (tiedosto, kuvat, éénestys). Videon lisdémisté kdsitellaén

OHJE PAATTYY
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OHJE

4.4 LISAA WORD, EXCEL JA POWERPOINT

Voit lisdté vuden dokumentin suoraan opintojaksolle ja luoda siséltéd itslearningin Office 365-ohjelmalla.
Tdassé esimerkki Word-dokumentin luomisesta (Excel ja PowerPoint noudattavat samaa kaavaa).

Avaa suunnitelma, johon haluat lisétd dokumentin.

Valitse Liscd resurssi ja Naytd kaikki. Valitse Luo vusi Word-asiakirja.
g & implementation plan and evaluation and other materials useful for co e - - iin T I loi sstal Wel h |
will give feedback an the implementation at the end of the course. isaa resurssi oppituntiin Tervetuloa - aloita tastal Welcome - start here!
- - Valitse resurssin tyyppi
|_Poista kuva OPPIMISTAVOITTEET Millaisen resurssin haluat luoda? Kun olet tallentanut resurssin, se nakyy kansi L ppauksia varten.
L @ us =% Kansio " Excel Linkki
s ey Jarjestele sisdliga luodaksesi siisti ﬂ | Lug uusi Excel-asiakirja, Oo Woit sisallyttad kurssiin linkkeja Lai jak
Tervetuloa - aloita tasta! Welcome ResuRssiT kurssirakenne, Kirjaston avulla,
- start here! 5 obintor
| Yieistd opintojaksosta == puistiinpano 1 PowerPaint e SCORM- tai AICC-linkki
PANVAMAKRK Lua muistinpanaja yksinkertaista tekstia ﬂ_, Lua uusi PawerPaint-esitys. Linkita ulkoiseen SCORM- tai AICC-
ii | & Ohjeita tai tietaja varten. sisaltsan.
1, huhtik.-31, toukok.
i .7 General course information = Sivu Tiedosto = “ Word
AIHE Luw sivuja, juissa on RTF-tekstia ja WVoit sisallyttdd tiedostoja ja ku m | Lo uusi Word-asiakirja,
iR ik 1 = Instructions vuorovaikutteista sisdod, tai jakaa ne kirjaston avulla,
it | = Ohjelta Ja vinkke}d Zoom
NAKYWYYS Lisaa kurssillesi Zoom, ja hyadynna sen

| F I manipualisia
i m Lis33 resurssi
E Suunnitelma nikyy oppijollies! 9 verkkoneuvareluaminaisuuksia.

B Muistiinpana
D Siva .
P uinkid
= Kurssi
MW Kidasto
1] Office 365

O Tietokoneeltasi

9 NEytS haikdd
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Nimed dokumentti.

Anna Word-asiakirjalle nimi

[ Kirjoita otsikko tahan

| wo | | pouuna

Itslearning avaa Word Online -dokumentin. Voit tuottaa sisaltéa
asiakirjaan. Dokumentti tallentuu automaattisesti aina kun teet
muutoksia dokumenttiin.

Er——

mio  Mlotes  LiGd Astiels  Vitbokset  Takisa  Niph o Obje & Mookaus v || O xomy
fiekasun tackivtus v T Sanamdded v (B Twkivta belppoliyttiings 33 Kiieed v 80 Ussikomewest 30 Postay 0 (0 [0 Mepthkemewets | [ spuesaese 0 BB B

OHJE PAATTYY
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OHJE

4.5 LISAA LINKKI

Linkin avulla voit lisdté suunnitelmaan linkin itslearningin ulkopuolella sijaitsevalle www-sivustolle.

Avaa suunnitelma, johon haluat lisGta linkin. Kirjoita linkille otsikko. Kopioi verkkosivun koko osoite ja liité se
Valitse Lisad resurssi ja Linkki. linkkikentt&dn. Jos haluat, ettd linkittdmadsi sivusto avautuu omaan

selainikkunaan, poista ruksi kohdasta Upota sivu itslearningiin.

[ Pontatuna | R Voit muuttaa linkitetyn sivun ndkyvyytté ja kuvausta oikeasta
— sivupalkista.
OTSIKKO
Tervetuloa - aloita tista! Welcome RESURSSIT Paina lopuksi Tallenna.
- I
start here! = Yleisti opintojaksosta
PAIVAMAKRA i D) onjeita
1. huhtik.-31. toukok. . | Centrian kotisivu e Niikyy opiskelijoille @
ii .F General course information
AIHE £ D poructions Lis&S linkki <+ Lisii ajastetiu nikyvyys
Lisiid aihe = [nups:ﬂne:.cemrm.[iﬁ ]
i 3 Ohjeita ja vinkhejs B Upota sivu itslearningiin (®) OPPIMISTAVOITTELT

Oppimistavoitteita e ole viela lisatty

(r) Suunnitelma nikyy oppiloillesi it [ Esimerkkidocx _
m | Puruuta + Lisdd oppimistavoitteita
Rsutiluilll
9 |I.|s?iinrwrssi |

T Muistiinpano .f'. MAARITETTY SEURAAVILLE:

2 sivu i Kadkki kurssin osallistujat  Muuta

9 P Linkki
B xuvaus

= Kurssi
I Kirjaste Kirjoita hehyt kvaus
] Office 365

L Tietokoneeitasi

Nayts bkaikkd

OHJE PAATTYY
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OHJE

4.6 LISAA TIEDOSTO

Voit lisatd tiedostoja tietokoneeltasi tai Office 365-tilin kautta. Kun lisédt tiedostoja 0365:n kautta, muodostuu oletuksena
kaksisuuntainen linkki. Tdma tarkoittaa sitd, ettd kun muokkaat tiedostoa 0365:ssa, pdivittyy tieto myds itslearningistd 16ytyvadn
dokumenttiin, ja kun muokkaat tiedostoa itslearningissd, pdivittyvét muutokset myés 0365:en.

Avaa suunnitelma, johon haluat lisété tiedoston.
Valitse Lisad resurssi ja Office 365.

Lis33
OTSKKO

Tervetuloa - aloita téstd! Welcome RESURSSIT
- start here!

t = Yleistd opintojaksosta
PAIVAMAKRA D i
1, huhtik.-31, toukok.
i1 = General course information
AIHE
= i
Lis44 alhe Instructions

i1 =] Ohjeita ja vinkkejs
NAKYVYYS

e Suunnitelma nileyy oppijoiliesi it @ Esimerkkidocx
it || Centrian kotisivu
->
T Muistiinpano
= Slw
P unkki
= Kurnssi
I Kirjasto
1 oOffice 365

L Tietokoneeitasi

Nayts bkaikkd

Valitse tiedosto. Jos haluat ladata kopion, jossa ei ole kaksisuuntaista
linkityst@, laita téppd kohtaan Lataa kopio itslearningiin.
Valitse lopuksi Liscd.

@, OneDrive f SharePoint

Qnelrive > Tiedostor

Esitys1.pptc

9 pervta | [ Lataa kogio itstearningiin

OHJE PAATTYY
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OHJE

4.7 LUO KANSIO

Voit luoda opintojaksolle materiaalikansioita, ja tuoda sinne tiedostoja.
Kansioille voit myés luoda alikansioita samaan tapaan kuin Windowsin Resurssienhallinnassa.

Avaa suunnitelma, johon haluat lisétéd dokumentin. Valitse Kansio.
Valitse Lisad resurssi ja Naytd kaikki.

— Lisaa resurssi oppituntiin Tervetuloa - aloita tasta! Welcome - start herel
Tervetuloa - aloita tasta! Welcome ResursstT Valitse resurssin tyyppi
- start herel Millaisen resurssin haluat luoda? Kun olet tallentanut resurssin, se nakyy kansi L ppauksia varten.
* = Yleisti opintojaksosta
PAIVAMALRA oC » =% Kansio e Excel Linkki
_ it = Ohjeita Jarjestele sisdliga luodaksesi siisti ﬂ | Lug uusi Excel-asiakirja, Oo Woil sisallyttad kurssiin linkkeja tai ja
1. huhtik.-31. toukok. kurssirakenne, kirjaston avulla,
HH 7 General course information
AIHE == puistiinpano .1 PowerPoint SCORM- tai AICC-linkki
Lis33 aih ' Instructions Lua muistiinpanaja yksinkertaista tekstia ﬂ_, Luo uusi PawerPoint-esitys. Linkita ulkoiseen SCORM- tai AICC-
isda aihe tai tietaja varten. sisaltoon.
= Ohjeita ja vinkkejd
s | Sivu Tiedosto o = Word
E Suunalbelma nSkyy oppijoiiies) i@ Esimerkkidocx Luo sivuja, joissa on RTF-tekstid ja WVoit sisallyttdd tiedostoja ja kuvia kurssiin m | Luo uusi Word-asiakirja.
vuorovaikutieista sisdltod, tai jakaa ne kirjaston avulla,
£ S Centrian kotisivu
O Zoom
" H Lisaa kurssillesi Zoam, ja hyddynna sen
HH Esitys1.pptx
a g manipualisia
) D verkkoneuvarteluaminaisuuksia.
Lis%d resurasi
Muistiinpano
=| Sivu »
o Linki
= Kurssi
T Kirasto
] Office 365

O Tietekeneeltasi

9 Nayts kaikdd
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@

Anna kansiolle Otsikko ja Kuvaus. Paina sen jélkeen Tallenna. Avaa dsken luomasi kansio, niin pddset lisGdmaadn sinne haluamaasi G
sis@ltdé kohdasta Lisdd-resurssi.

7 Lisaa kansio (-

€ Takaisin kohteeseen Suunn...
Otsikko

Aiheen 1 materiaaliy

T Tervetuloa - aloita tistst Wele..  Aiheen 1 materiaalit
Huvaus

Julkalstu keskiviikko 31. toukokuuta 2023 - Torvikoski, Janne

Kossnisg - Momaask - B T U A-B-Q x|z a2 m %% E RN e RO 0E YO 6N = Yieist opintojaksosta

- BEE s 7 B > onjelta KuvAS

Taalta loydat aiheen 1 materiaalit. Tadlts 15ydat aiheen 1 materiaalit.
= General course infarmation
= Instructions
= Ohjeita ja vinkkejs
@ Esimerkkidocx

bedy Auaa chis paieimalis ALT-nigpinth ja sitien B tekatiedtorasa # Centrian katisivu

Mikyvissa
W Kylls CIE O Aseta aikavali

7] Aiheen 1 materisalit Timi kansio on tyhji.
m ’~—: Kun olet lisinnyt sis@itad, niytimme sen tiEiE.
S o Zoom Meeting

Liska esurssd

@ Esityslpptx

OHJE PAATTYY
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OHJE

4.8 LUO TOISTUVA ZOOM-KOKOUS

Tdssdé ohjeessa luodaan toistuva Zoom-kokous, joka lisGtddn opintojakson suunnitelmiin. Samaa toistuvaa
kokousta voidaan kdyttdd opintojakson aikana. Opiskelijat liittyvat kokoukseen itslearningin opintojakson kautta
tunnistautuneena kayttdjind, jolloin kaikki Zoomin ominaisuudet kuten luonnoslehtié ovat kéytettdvissa.

Lisdd Zoom-elementti suunnitelmaan klikkaamalla Valitse Zoom.
Lis&d resurssi ja Nayta kaikki.

Lisaa resurssi oppituntiin Tervetuloa - aloita tastal Welcome - start here!
- start here!

= Yieistd opintojaksosta Valitse resurssin tyyppi
Millaisen resurssin haluat luoda? Kun olet tallentanut resurssin, se nakyy k a Leikkikurssi Pr ia varten
PAIVAMARRA " i
i |® Ohjeita
1, huhtik.-31., toukok. =% Kansio b 1 Excel Linkki
it & General course information Jarjestele sisdluga luodakses! slisth ﬂ | Luo wusi Excel-aslakirja. Voit sisdllyttda kurssiin linkkejd tai ja
AIME kurssirakenne. kirjaston avulla.
i it = Instructions
—— == wmuistiinpano ﬂ " PowerPoint . SCORM- tai AICC-linkki
© Ohjeita ja vinkkeji Luo muistiinpancja yksinkertaista tekstia | Luo uusi PowerPoint-esitys. . Linkita ulkoiseen SCORM- tai AICC-
NAKYWYYS tai tietoja varten. sisaltdon,
1 il lies] 11 [ Esimerkkidocx p
E Sismmiinler nfkeyy ovptiolbes S Sivu Tiedosto m Word
i P Centrian kotisivu Luo sivuja, jou'.;-:a CII.'I RTF-tekstia ja Voit sisallyteia Illedosm;a Ja kuvia kurssiin | Luo uusi Word-aslakirja.
vuorovaikutteista sisaliga. tai jakaa ne kirjaston avulla.
== Esitys1.pptx
o itysl.pp Zoom
e Lisad kurssillesi Zoom, ja hyddynna sen
i Aiheen 1 materiaalit monipuclisia

verkkoneuvotteluominaisuuksia,
| 3 Lisss resurssi I

12| Muistiinpano

=| Sivu ¥
o° Linkki

= Kurssi

M Kirjasto

] Office 365

O Tietokoneeltasi

9 Nyt kalkki
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Zoom-ikkuna avautuu. Valitse ikkunassa Schedule a New Meeting.

© Zoom Meeting

ZOOM & e @ e
Your current Timo Zone and Languago ase (GMT+3:00) Helsini, English £

AL My Zoom MedtingsRecondngs Sohaduie 2 Now Mosting
Upcoming Mestings Previous Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings

Show my course meetings only

Saan Timo Topic Mewting 1D

b Data

& @

Nimed kokous kohdassa Topic.

Laita tdppé kohtaan Recurring meeting. Valitse toistuvuudeksi
(Recurrance) No Fixed Time.

© Zoom Meeting
Counss Meetings > Schadule a

Teple Esimarkki-opintojakss
! © (Bptional Enter your meqting descriptian
Whe 05112029 1200 M
Durason 1 N O min
ne Zon (GMT+3:00) Helsinki
9 [ Fecurming mocling  Every day. until Jun 6, 2029, 7 eccurrencels)
Rcurrence Dty
Repeat evory Dally Doy
Weskly
End Date Aer 7 occuronces

Monthly
Mo Fiued Time

C

& @
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Voit muuttaa kokouksen asetuksia. On suositeltavaa ottaa odotushuone Voit lisdté Zoom-elementin muihin opintojakson suunnitelmiin
(Waiting room) pois kéytdstd ja sallia videokuva. valitsemalla Liséd aktiviteetti ja Kurssi. Valitse Zoom-elementti.

Klikkaa lopuksi Save.

OPPIMISTAVOITTEET T1s8% resursel

[ | ORI
© Zoom Meeting @ Lisaa
D = Ohjeita ja vinkkeja
M room @
P pp—— RESURSSIT D 5 Ohjeita
Oy autheriicatid wsens can join meetings a'. D
.s @ Esimerkkidocx
¢ = Anna palautetta
Vidoo Hasl % on o D P T Tydhyvinvointi
9 Pariciparn oen on
EE B GIVE feedbaCk D & Centrian kotisivu
Ao
— " @ Esitysl.pptx
Liséé resurssi D
Megsing Cptions Enatie join bofore host D b 7] Alheen 1 materiaalit
Mute participants upon entry
Benakout Floom pre-assign AKTIVITEETIT 9 © Zoom Meeting
Use Personal Megting 1D 8366014989
Figcoed the megting automascally On th local computer
él Lisa4 aktiviteetti l BN e
Alprrative Hosts

=,| Tehtdvédnanto

7 Tehtdva
9 ot . i

A Testi

9 = Kurssi

I Kirjasto

Nayts kaikki
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o
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Opettaja aloittaa kokouksen Zoom-elementissé klikkaamalla Start Opiskelija liittyy kokoukseen samaan tapaan Zoom-elementin
halutun kokouksen kohdalla. kautta klikkaamalla Join.
# Takalsin kohteeseen Suunn... 4 Takalsin kohteeseen Suunn...
By Tervetulaa - sloita it Wele. (o) Zoom Meeting -_ @ M Torvomioa- slomatsmatwole. () Zoom Meeling
) Yook iplneiuigcns ZOONN o tome 0 Apoimans © Yot abashnsns ZOOIM o 5 Aspommorn
< Ohjeits r= Objeita
Wour cursen Teme Zone S LEnguage ane (GMT 31000 Metsini, Englah & - Your cutrent Temg Zong and Language ats IGMT+3.00) Mk, Englsh &

= General course information General course information

e - — =

Instructions f

Instructions Upcnming Mestings | Pravious Mestings
Prer ta Ja vinkdoe)3

T i Gt o

Esimerkkidoc Stan Time Topie: Msetng 1D
8 Esimerdlde Show my courss medtiogs anly * g
Centrian kotish
i Fpeereg Enimencd-opmojakeg 4610 D80T oin
4 Centrian kotisivy Bt Tiene. Topie Mosting 1D Esitysloptx
@ Elslppe: 1 Albeen 1 materiaalit
—— Recurng Enmpai e 584 4810 0897 Surt e
] Aiteen 1 materiaalit © Zoom Mesting
D Zoom Mecting 1
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5.1 OPPIMISTEHTAVAT KULJETTAVAT OPPIMISPROSESSIA

Oppimistehtdvat kuljettavat oppimisprosessia eteenpdin. Oppimistehtdvien kautta osaamistavoitteet muutetaan toiminnaksi.
Tehtdvien huolellinen suunnittelu ja ohjeistus on ensiarvoisen térkedd, jotta varmistetaan oppijan oppiminen tehtdvien kautta.
Opettajan on tdrke&d miettid milla tavalla ja minkdlaisia tehtdvid tekemallé opiskelija voisi parhaiten saavuttaa osaamisen/tavoitteet.

Valitse haluamasi Suunnitelma. Kaikki aktiviteetit (tehtévatydkalut) I6ytyvat Suunnitelman Aktiviteetit-osiosta.
Lisdd aktiviteetti -painikkeen alla ndkyvat yleisimmin luodut aktiviteetit.

€ Takaisin suunnitelmiin

HUVAUS

Talld viikolla tutust ksen megatrendeihin sekd pohdimme niiden vaikutusta tyShyvinvointiin sekd omaan uraan ja
- - tulevaisuuteen.
Lisad kuva
ER— OPPIMISTAVOITTEET

OTSRKG (o] i taiteien i inen ja
Tyohyvinvointi O s

RESURSSIT
PANEMAARR
AR = Tybhyvimvointi oz v
Lis35 piivEm3srs

i | Keinoja tybn kuormittavuuden hallintaan L1 B
AE
TYOHVINVOINTL 3 i || Tybhyvinvoinnin portaat () g
NAKVYYS i gP| Eituki keskiviikkeona 25.11, Klo: 15.30 - 16 o2 v

Suunaitelma nikyy appiodlest

3 Lisss resurssi

AKTIVITEETIT
Megatrendit ja tyShyvimvointi o2 0w
i 7| Tybhyvinvointisuunnitelma w2 -
é rus.u aktiviteetti I ’
=| Tehtivinanta "
Lusas s
# Tehtivi ’
VIMEAIKAINEN
A Testi -
=) Tyshyvirvelntisuun...
= Kurssl X
= Testi
o o
e =] Megatrendit ja tydh
N3yt kalkki
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Valitsemalla Naytd kaikki, pédset tarkastelemaan kaikkia valittavissa olevia aktiviteetteja. Vaihtoehdot avautuvat vuteen ikkunaan.

{} limoittautuminen g r_‘“ Keskustelu =l
= Luo tapahtumia, joihin kayttajat voiva Luo kirjallinen, yhtenainen rakenne. =%

ilmoittautua.
g Oppimispolku = Tehtava I
Luo etenemiseen perustuva 7| Luo kotitehtavia tai sellaisia tehtavia,
resurssijarjestys ei ole tarkoitus palauttaa - esimerkiksi
laboratoriotehtavia tai nayttdarviointeja.
° 03 Testi
08 1 Voit lisata testeja, joissa on monenlaisia
kysymystyyppeja.

Seuraavaksi esitelldédn muutamia itslearningisté I6ytyvid aktiviteetteja esimerkinomaisesti.

1. Tehtavananto: anna 2. Keskustelu: luo 3. Testi: voit lisatda
osallistujien vastata kirjallinen, yhtendinen testejd, joissa on
tehtdviin yksittdin tai rakenne. monenlaisia kysymuys-
ryhmind OHJE - Luo Keskustelu tyyppeja.

OHJE - Luo Tehtd- OHJE - Luo Testi
vénanto

Kysely
Keraa tietoja vastaajaryhmasta.

Tehtavananto
Anna osallistujien vastata tehtaviin
yksittain tai ryhmina.
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5.2 TEHTAVANANTO

Tehtdvénanto on monipuolinen aktiviteetti, jossa opiskelija (yleensd) te-
kee myoés tehtévdanpalautuksen tyétilaan. Tyén palautuksessa opiskelija
voi hyédyntéda koneensa ulkoisia tiedostoja tai Office365-pilvipalvelua.
Opiskelija voi tallentaa tehtévdn myds kdyttamalla tekstieditoria tai
ddnitys- ja videotyodkalua itslearningin tehtdvanannon yhteydessa.

Tehtdvdnannossa on monia hyddyllisid sisdisid toimintoja, kuten vertaisarviointi,
itsearviointi ja ryhmatyd. Tehtévdnantoa voi ajatella opintojakson sisdisend
tehtdvan tyoétilana, jonka aukioloa voidaan kontrolloida tarvittaessa paivamadaralla

ja kellonajalla.

4

HUOMIOITA TEHTAVANANTOON
Ohjeistus tehtévdn tekemiseen on oltava opiskelijalle selkeé.

Opiskelijan on tiedettdvd mitd hdneltd odotetaan; mitd ja milloin on tehtava.
Kiinnit&d huomiota tehtdvanannon yksiselitteisyyteen. Toistoa ei tarvitse peldtd, vaan
esimerkiksi tehtavan palautuspdivan voi tuoda esille useammassakin kohdassa.

Varmista, ettd tehtdvdnannossa on tehtavan tekemisen kannalta
keskeiset tiedot:

*  Tehtdvan tarkoitus ja tavoite

*  Tehtdvan sisaltd (tydskentelyohje)

e Ajoitus (mikdali tehtdvan tekeminen on aikataulutettu)

*  Palautus (esim. palauta tehtévan osiot g, b ja ¢ samassa tiedostossa
t&han palautuslaatikkoon)

*  Arviointi (esim. tehtdvd arvioidaan asteikolla
Hyvaksytty - Hylatty jne.)

*  Aikaresurssi (opiskelijan tehtévan tekemiseen tarvitsema aika)

Vaikka yllé oleva kuvaakin verkko-opintojen tehtévdnantoa, ovat ne sovellettavissa
myds lahiopetuksessa toteutettavan opintojakson tehtévanantoihin.
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5.3 LUO TEHTAVANANTO

Luo uusi Tehtdvdnanto-aktiviteetti pikavalinnan kautta valitsemalla
Aktiviteetit-osiosta Lisdd aktiviteetti, Tehtavananto ja Luo vusi.

Tydhyvinvointi

AL

U333 pivamised
TP
[

E Suumnineiema niloyy sppijoiien

| tstdbora |

pra

Tills vitkolla " it pobdimme niiden vaikutusta tyShyvinvointiin sekS omasn uras
tulevalsuuteen,

SHITAVOATTIET
) CARBERAIER LIACHE USRI 3 EvETIRn

[+ T
pomp—
= Tyibrpeimenint
i F] Keinals tyén kesrmittivissden hallintaan
i1 | # Tybbywimeolnnin portast
£ P Euiuki keskivitkions 25,11, Me: 15.30 - 16

[+ FEATPER

ATRATECTT

Megatrerit Ja tyblnyvimcinti

B R Tromvinvointisuunateima
—
Tehuivi
VEMEARANIN
D s
Trehmpimintivam
= P
=) e
sast
R =) Magstrenst e
Byt kad

9 Kuvaus
->

Anna tehtdvdlle Otsikko.

Kirjoita tehtdvénanto Kuvaus-kenttadn.

Tehtévananto on hyva kirjoittaa mahdollisimman selkedsti seké ohjeistaa opiskelijaa

myds tehtévanpalautuksessa.

= | Uusi tehtavananto

Otsikko*

Essee omasta osaamisesta

Kirjaisinlaji = Mormaali - B I U Lisd vaihtoehloja

Suunnittele ja kirjoita...

body p Avan ohje

ALT-nif

ja sitten 0
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Lisdd tiedostoja tehtévdnantoon. Mddrita tehtavalle ndkyvyuys.
Voit lisétd kenttéddn mm. kuva-, video- ja éénitiedostoja sekd linkkeja. Silmd-kuvaketta klikkaamalla voit sédadellé ndkyyko tehtéava
Voit tuoda tiedostoja koneeltasi tai O365-pilvipalvelusta. opiskelijoille heti vai ei. Voit lisdtd myds ajastetun ndkyvyyden.

5| Uusi tehtavananto Nakyy opiskelijoille @

Otsikko*

+ Lisaa ajastettu nakyvyys
Essee omasta osaamisesta

Kuvaus

Kirjaisinlaji = Mormaali = B I U Lisdi vaihtochioja

™) MAARAAIKA
Suunnittele ja kirjoita...
30.11.2023 23 |:| 59

Sulje maaraajan jalkeen

bady p Avaa ohje painamalla ALT-nappainta ja silten O tekstieditorissa
Tiadostot Aseta tehtdvdnannolle Mdadrdaika, milloin tehtévé tulee olla tehtynd.
‘ Mddrdaika nédkyy opiskelijoille ja auttaa suunnittelemaan ajankdayttéad.
Lisaa tiedostoja i o T, e
Mo DR ; Jos aktivoit kohdan Sulje madrdajan jdlkeen, opiskelijat eivat voi
’ —— v i palauttaa tehtévaa sen jalkeen. Mdadrdaikaa ei voi jatkaa endd sen

; ——— jalkeen, kun joku opiskelijoista on palauttanut tehtavén.
Hallitse arviointikehysta ] B Tietokoneeltasi - tiedosto

[ O omess

!




Mdaaritd Arviointiasteikko ja Lis@d arviointikirjaan. Arvioinnit ndkyvét
koontindkymdand arviointikirjassa niin opettajalle kuin opiskelijalle.

ﬂ ARVIOINTIASTEIKKO

[ Arvosanat0-5 "]

Lisaa arviointikirjaan

Voit kéyttéd halutessasi Vertaisarviointia ja Itsearviointia.

&Y VERTAISARVIOINTI JA ITSEARVIOINTI

D Vaadi vertaisarviointi
D Vaadi itsearviointia

&7 VERTAISARVIOINTI JA ITSEARVIOINTI
Vaadi vertaisarviointi

Arvioinnit opiskelijaa kohti 1T

Kun maardaika on kulunut, arvicintitehtavat

jaetaan opiskelijoille automaattisesti. Opiskelijoille

ilmoitetaan tehtavasta

Tehtévénarvioinnin (Tulosten) tulee ndkyvé opiskelijoille.

9 TULOKSET

Oppija nakee oman tehtavansa arvioinnin ja
palautteen

Mikdli haluat laatia ryhmétyén, aktivoi Ruhmdaaktiviteetti.

Valitse sopivatko opiskelijat itse ryhmét (Opiskelijat luovat ruhmat) vai
haluatko kéyttdaa itse méadrittelemidsi ryhmia (Kayta kurssin ryhmaa).

38 RYHMAAKTIVITEETTI 38 RYHMAAKTIVITEETTI

Opiskelijat lahettavat ryhmina Opiskelijat lahettavat ryhminéa

[ Opiskelijat luovat ryhmat v ] [ Kaytd kurssin ryhmaa ' ]
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Jos haluat arvioida tehtdvid niin, ettet tiedd kenen vastaus on kyseessd,
valitse Anonyymi lahetys ja aktivoi Nimet piilotetaan arvioinnin
yhteydessa.

Jos tehtéva ei ole pakollinen, aktivoi Aktiviteetti ei ole pakollinen.

i ANONYYMI LAHETYS

D Nimet piilotetaan arvioinnin yhteydessa

Paina lopuksi Luo tehtavénpalautus -painiketta.

Luo tehtavanpalautus

OHJE PAATTYY

43




OHJE

5.4 LUO KESKUSTELU

Luo uusi Keskustelu-aktiviteetti valitsemalla Aktiviteetit-osiosta Valitse avautuvasta listasta Keskustelu.
Lis&d aktiviteetti ja Néytéa kaikki.

e
Tilld viikolla " it pohdimme niiden vaikutusta tySluvinvointiin sekd omam uraa
= tulevalsuuteen, ) )
[ limoittautuminen ﬂ_. Keskustelu 5 Kysely
GHRMTAVOTHT Luo tapahtumia, joilin kayttajat voivat T Luo kirjallinen, yhtendinen rakenne, 2% | Kerda tietoja vastagjaryhmastd,
e— . ilmoittautua.
Tydhyvinvointi Oun
n Oppimispolku ) Tehtidvid m"| Tehtdvinanto
npoRsT LUG etenemiseen perustuva | Luo kotitehtdvia tai sellaisia tehtavia, joita Anna osallistujien vastata tehtiviin
. = Tyblepvinvointl resurssijdrjestys. ei ole tarkoitus palauttaa - esimerkiksi yhksittain tai ryhmina,
Lin33 pivimised laber : vid tai nayttoa S
B P Keingis tyen kuomittivissten hatlintasn
TP X i1 | # Tybbywimeolnnin portast aLy Testi
D57 | Voit lisata testeja, joissa on monenlaisia
oA B P Euinuki keskviikkons 25,11, k0 15,30 - 16 kysymystyyppeja
@) someremsnsmysopioncs A

TRATEEHT
2= Megatrendit ja tybilyvimvointi
B Trovinvointisuuneiieima
{+ JTAVERAESY

= Tebaivinante

b

5 Tehiwa .
0 e

= e

B xgaste
9 T
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Lis&d keskustelulle Otsikko ja kirjoita tehtévdnanto Kuvaus-kenttdadn. Paina viimeiseksi Tallenna-painiketta.

¥ Lisda keskustelu [+] Nakyvissa
' ® Kylla O i O Aseta aikavali
Ousikko
gin uudesia Oppimistavoitteet
Kuvaus [ Lisdaa oppimistavoitteita ]
Kiprriag + tomas + B I U AB-QEIZAE 5 % S El NeDOROE e S DD R

- B -
Tallenna

9 Talla kaydaan ista | usi

OHJE PAATTYY
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5.5 LUO TESTI

Testityokalusta on julkaistu uusi versio (v. 3.0), joka mahdollistaa nyt myos testien/kokeiden jakamisen kirjastossa,
joten opettajat voivat jakaa testejd kollegoilleen koulussa, oppilaitoksissa ja vaikka koko Suomessa.

Luo uusi Testi-aktiviteetti pikavalinnan kautta valitsemalla Mdadrita testille Otsikko ja Kuvaus (valinnainen). Asetuksia voidaan myds
Aktiviteetit-osiosta Lisdd aktiviteetti, Testi ja Luo vusi. muuttaa tdssé vaiheessa.

R

Tamdn jalkeen valitse Luo testi. l

Tiill viikolla s ibin 3 pohdimme niiden vaikutusta tyShyvinointiin sekd omaan uraa
~ tulgvalsuuteen,
Lissburva =
B & Uusi testi Ei ndy opiskelijoille &>
e— 1 ToABEAIEN L1G8A IUARALIRASA 3 COVELIRASY
; Py Testi yrykset Tulokset + Lisda ajastetiu nikyvyys
Tyshyvinvointi O s L
Otsikko™
e
p— valikoe epintajaksolla (49 mAkrAmKA
22| = Tybboywinvaint
Lia33 plbvimaded S =
Huvaus dmyyyy 23 |:l sa |
i F] Keinals tyén kesrmittivissden hallintaan SRR
wswesy - Newass - B T U Ussavemosss
Treptavomm X i | Tybbywinvoinnin portaat
Tissd testissd wilean kertaamaan,.|
ROV B P Euituki keskdviikona 25.11. ket 15.30 - 16 (=) opPIMISTAVOITTEET
E Sl niky sppjene B @ Geneeristen taltojen tunritamine ja sovels .«
+ LishA oppimistavoitteita
straneent

2R Megatrendit o tybhy it

=2 W WAARITETTY SEURAAVILLE:
2 Trdbyvinvointisuuneiieima - P-4
oty » Mot chig panamata ALT-nksohnl s #760 O tekitodionss
i Ul alsthitmersd Kaikki kurssin edallistujar  Muuta

e . -
— | poruuta
Tehtivi .

08 smaommastecko

Valitse arviointiasteikko i
= e
= Ve
B gate MagatrenT s Bpth,
Byt hadicd

C verveser
Sallistu yritysten makch

1 -

Enimemaisaika kullekin yrityskerralle
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Kun testi on luotu opintojaksolle, voit aloittaa kysymysten lisGddmisen Kun kysymykset on lisdtty, ne ndkyvat Kysymuykset-valilehdessa. e

pudotusvalikosta valitsemalla haluamasi kysymystyyppeja.
Niiden jarjestystd voi vaihdella vetamalla kysymyksen vasemmalla

puolella olevaa pystysuoraa kolmea pistettad.
# Takaisin kohteeseen Susen.
ol b = [ o e T&ma on oletusjdrjestys, mutta kysymyksid voidaan esittéa myods
- el Kpiprinpuphandt Kybyrphiet Tk et . . ee o . sas e .
sy 9 gt g £ opiskelijoille satunnaisessa jarjestyksessd.
Trbbrwirosrin ponrtast Jshana
B vevtianrrs — i/ Monivalinta
L Ut vemt [T — = *
ol [ rma— Testi Luokat Kysymykset Tulokset
S“Mmm‘ Tuo I @] r +4 Lajitteluperuste: Jarjesta o
(&) T socsen
Salanaramendu o kdptdith n
1~ lokomai  Onko tdssd kuvassa Centrian uusi logo? 1
2«  Aukkolehta Kerro lyhyesti Centrian strategian 2021-2024 paakohdat? 1
Vi
3. Vedaja Yhdista strategiassa mainitut asiat tavoitelistalta 1
% o B bl Sl
4~ valirse  Etsin kuvasta virheet 1
piste
5« Valitse Luettele Centrian kédrkihankkeet 1
luettelosta
6~ Avoin  Kirjoita tissa avoi k ydinkohdat Centrian strategiasta 2021- 1
\J vastaus 20247 Mité ovat tavoitetil ja kérkihankk ? Millé keinoin péé
néihin?
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Kysymysten poistaminen.

Kysymuykset voidaan poistaa joko kysymysnumeron vieressd olevan
avattavan valikon kautta tai valitsemalla valintaruutu ja valitsemalla

Poista (roskakorikuvake).

Kysymys voidaan myds monistaa samasta avattavasta valikosta.

/' Monivalinta

Testi Luckat Kysymykset Tul

) (8] ]

9 1+ Jokortai  Onko tdssd kuvassa Centrian uusi logo?

2.  Aukkotehta Kerro lyhyesti Centrian strategian 2021-2024 paékohdat?

Lisda kysymyksia

vd

3~ Vedija Yhdista strategi initut asiat tavoiteli

pudota

4~ valitse  Etsin kuvasta virheet

piste

5~ Valitse Luettele Centrian karkihankkeet

luettelasta

Lajitteluperuste:

Jarjesta o

Kysymuykset, joissa ei ole teksti& (tai jos kyseessd on Taytd tyhja/
Valitse luettelosta: ohjeteksti), annetaan vakionimike, jonka

kysymystyyppi on + numero.

Kun luot kysymuyksid, voit esikatsella niitd ennen tallentamista. e

Voit myds tarkistaa koko laatimasi testin napsauttamalla
Testaa-vdlilehden Tarkistele testid.

Taéma on hyvd tapa tarkistaa testi virheiden varalta ja ndhdd, millainen koekokemus
on opiskelijoillesi. Kun tarkistat koko testin, ndet tulokset, mutta yritysta ei tallenneta,
eikd sitd sisdllytetd tuloksiin tai raportteihin.

Testien ndkyvyysasetukset ym. toimivat samalla tavalla kuin esim.
Tehtévénannossa.

El ny opishelijoille &

+ Liskd ajastettu ndkyvyys

[ LEEETTS

23 |:| 59

W JrARTET o
- MAARITETTY SEURAAVILLE:

Kaikki hurssin osalistujat  Muuta

8 srvonmasteikko
Hywiksytty / Hyltty i
LisaS arviointikicaan

[) wayts mukautetiua astedidioa

O vaiTvkser
Salittu yritysten mised

3 -
Mika yritys huomicidaan

Paras yritys -
Enimmiisaiica kullekin yrityskerralle

o Minuuttia ([D=rajoittamaten)

[E) Testmi suomaus

Salasanasuciis

OHJE PAATTYY
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5.6 OPPIMISTAVOITTEET (OSAAMISTAVOITTEET)

OSAAMISTAVOITTEIDEN LISAAMINEN AKTIVITEETTEIHIN
JA RESURSSEIHIN

Tekemallé tavoitteista ja niiden saavuttamiseksi tarvittavista tiedoista
ja taidoista nékyvid, opiskelijat voidaan ohjata itse paremmin ottamaan
vastuuta omasta oppimisestaan.

Opettaja voi lisGtd niin resursseihin kuin aktiviteetteihin opintojaksolle
madriteltyjé osaamistavoitteita.

KIRJOITA OSAAMISTAVOITTEET

*  Aloita osaamistavoitteiden listaus fraasilla:
"Opintojakson suoritettuaan opiskelija osaa”

*  Aloita jokainen osaamistavoite verbilla. Kirjoita seuraavaksi tekemisen kohteen
kuvaus, jota taas seuraa asiayhteyden kertova ilmaus.

o Kayta mielelléan vain yhtd verbid yhdessd osaamistavoitteessa.

o Valta epdselvid termejd, kuten tietdd, ymmartad, oppia, tutustua, tutustuttaa,
esitelld, johdattaa, huomata, perehdyttéd tai hahmottaa. NGma termit viittaavat
enemman opetustavoitteeseen kuin osaamistavoitteeseen.

e Valtd monimutkaisia lauseita. Jos tarpeen, kdytd useampia lauseita selkeyden
takaamiseksi.

*  Opintojaksokohtaisten osaamistavoitteiden suositeltava mdadrd on neljdstd
kahdeksaan osaamistavoitetta opintojaksoa kohti.

Verbien tulee olla yksiselitteisid, ettd opettaja osaa suunnitella opintojakson,
opettaa, antaa palautetta, arvioida oppimista ja opetusohjelmaa ja opiskelija
osaavat toimia niiden perusteella.

1>
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5.7 OPPIMISTAVOITTEIDEN (OSAAMISTAVOITTEIDEN) LISAAMINEN OPINTOJAKSOLLE

Opettaja lisdd itse opetussuunnitelmaan kirjatut ja Pepisté 16ytyvét osaamistavoitteet jokaiselle opintojaksolle.

Valitse Aloitus-ndkymadstd se opintojakso, minne haluat lisété Valitse opintojakson valikkorivilté Lisdd ja avautuvasta
osaamistavoitteita. alasvetovalikosta Asetukset.
ILS| Aloitus  Kurssit Ryhmat Kalenteri Kirjasto  Opiskelijasi ¢
— Suunnitelmat Resurssit Tila ja seuranta 360°-raportit Lisaa =
Kurssit % Suunnitelmat Osaliisrijac v Seurant

Kurssin ryhmat

Opiskelijoiden
Palaute - Feedba
Suosikkikurssit - *
losRo Ly ? :‘** Vaikuta ja anna opi AAsetukset &: vaikuttaa opetuksen
d J\n kehittymiseen java is Whaa oppimistasi, Give feedback! This... ) Tapaht

Roskakorl
B 1. toukok.-30. ket ] Lisa.tapahty

Opintojakso itslearning-ohjeet / 35 Apps+Tools EU
itslearning guide

Tissd ndet tims

Panopte

! limoitukset & Niytd: Nykylnen x;

ﬂ Torvikoski. Janne a5
Eilen kello 844

Uusi ilmoitus!
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Valitse Oppimistavoitteet.

Asetukset ¢

Hallitse kurssin asetuksia

Kurssin ominai let ja toimi @ Oppimi i « Tiedostot
Hirjoata kuvaiss, madrith toimintajen MABrita tai tuo oppimistavoitteet, joihin ¥ Tuodut resurssitisdostot
asetukset ja arkistol kurssi, tadman kurssin elementit voidaan yhdistaa,

. Arvisintiasetukset
AR Madritd arvigintiasteikot.

Valitse Luo.

Oppimistavoitteet

& Takaisin kohteeseen Asetukset

& Etsi Luu Arviointiehto Muokkaa X Poista

)

@

Lis&d uusi oppimistavoite antamalla sille Otsikko ja lisdéamalléa Pepisté
I6ytyvé kuvaus Kuvaus-kenttadn. Paina sen jalkeen Tallenna-painiketta.

Lisda uusi tavoite

Otsikko
Gsaamistavoite

Kuvaus

a Pepista loytyva kuvaus.

9 T (e ]
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Oppimistavoitteet tallentuvat listaksi.

Listaus 16ytyy valitsemalla Lisdd, Asetukset ja Oppimistavoitteet.

Oppimistavoitteet

+ Takaisin kohteeseen Asetukset

~Ersi Biue wrviointieht vuokkaa X P

>

»

1 Tavoitteet on luotu
® Ammatillisen mindkuvan kehittiminen

Opiskelija osaa tunnistaa, hyodyntaa ja kehittaa omia vahvuuksiaan ja tavoitteitaan ammatillisen minakuvan kehittamisessa,

® Ammatillisen mindkuvan kehittiminen

Opiskelija osaa tunnistaa, hyodyntaa ja kehittaa omia iaan ja tavoittei ammatillisen minakuvan kehittamisessa.

@ Ammatillisen mindkuvan muodostuminen
Opiskelija ymmartaa ammatillisen minakuvan muodostamisen perustan.
@ Ammatillisen mindkuvan muodostuminen

Opiskelija ymmartaa ar 1 L 1 Mo isen perustan,
@ Geneeristen taitojen i inen ja soveltaminen

Opiskelija tunnistaa geneerisia taitoja ja tydelamassa tarvittavaa digiosaamista ja osaa soveltaa niita omassa toiminnassaan.,

® Geneeristen taitojen tunnistaminen ja soveltaminen

Opiskelija tunnistaa geneerisia taitoja ja tydelamassa tarvittavaa digiosaamista ja osaa soveltaa niitda omassa toiminnassaan,
k > @ Opiskelija hallitsee ldhdeviittaustekniikan.

OHJE PAATTYY
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6 PANOPTO-VIDEOJULKAISUALUSTA

e 6.1 ALUSTAN KAYTTOONOTTO OPINTOJAKSOLLA ......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseesessssssessssesessssssssssseses 54
= 6.2 OHJE - VALMIIN VIDEOMATERIAALIN LATAAMINEN PANOPTOON ..o, 55
= 6.3 OHJE - VALMIIN VIDEOMATERIAALIN UPOTTAMINEN SUORAAN MATERIAALEIHIN..... 57

= 6.4 OHJE - VIDEO/LUENTOTALLENTEEN TEKO SUORAAN
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6.1. ALUSTAN KAYTTOONOTTO OPINTOJAKSOLLA

Centriassa on kdytéssa videojulkaisualusta Panopto, joka mahdollistaa monipuoliset tavat jakaa jo olemassa olevia
tai Panoptolla luotuja videoita suoraan opintojaksojen sisalld itslearningissa.

Saat Panopton kayttédsi opintojaksolla valitsemalla Lisdd-valikosta Tamda luo Panoptoon Opintojakson nimed vastaavan kansion, johon
I6ytyvéin Panopto-moduulin. opintojakson osallistujat saavat roolejaan vastaavat kdyttdoikeudet
avatessaan opintojakson materiaaleihin upotettuja videoita.

Opettajilla on ns. creator-oikeudet eli he voivat lisatd ja muokata videoita
opintojakson Panopto-kansiossa ja opiskelijat saavat videoihin vain katseluoikeuden.
i St el e el ree i e i i e Videoiden kommentointi- ja lataustoiminnot ovat oletuksena poistettu opiskelijoilta.

v Seurantatehtivit

kbt palustramat beht it mikye

3 Livals wos vtk ot biisen
ot ol Gibee ferudbak! This [ Tapahtusat

its Aloitus Kurssit Ryhmat Kalenteri Kirjaste  Opiskelijasi

(;J Opintojakso Yleiskatsaus Suunnitelmat Resurssit Tila ja seuranta 360°-raportit Lisad »

.
9 (- Opintojakso - )

ame  Duration  Date »

To get started, drop any video from your computer here or click the Create button to make a new recording
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6.2 VALMIIN VIDEOMATERIAALIN LATAAMINEN PANOPTOON

Saat ladattua olemassa olevaa materiaalia klikkaamalla Create-valikon
auki ja valitsemalla Upload media.

Q—:—) Opintojakso Yleiskatsaus  Suunnitelmat  Resurssit Tiluj¢a 360%raportit  Lisid =

s in fold
1, Search in folder = Panopto for Mac

Aecord in application

. - wm  PAROptG
B Opintojakso e [l
Sortby: Nam Duration  Datg » o Upload media
Croate new Se5sions by uplodding video of audo
3 Add folder

Paylist
Create a new video playlist

To get started, drop any video from your computer here or click the Create button to
New Folder
In "Opintojakso” or any..,

Klikkaa avautuvassa ndkyméssa Latausaluetta ja valitse tietokoneeltasi
ladattava video.

Video menee oletuksena sen opintojakson videokansioon, josta olet
Panopto-moduulin kdynnistdnyt.

Vieiskatsaus  Suunndelmat  Resurssit  THajasewranta  3R0Traportit  Lisdd -

(=) opintajakse

Add T1ES 10 ouintojaias . X

-

| © |

Chaocs viden or audo files

Voit sulkea latausikkunan, kun saat vahvistuksen videon onnistuneesta
lataamisesta palveluun (Upload complete. You can close this window
now.), vaikka videon prosessointi jatkuu edelleen taustalla.

Luentotallenne 18.9.2023 Teanms
Procassing

o
<
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Ladattu materiaali I6ytyy nyt opintojakson Panopto-kansiosta, johon
voit ladata lisdd videoita haluamasi maardan.

@ Dpintojakso Yieiskatsaus Suunnitelmat Resurssit Tila ja seuranta 360%-raportit Lisaa «

Q, Search in folder
(. Opintojakso - )

Luentotallenne 18.9.2023 Teams

46:41

Panoptossa on jokaisella henkildkunnan jasenelld myés oma
My Folder -kansio omien videoiden tallennusta, sdilytystd ja jakamista
varten.

Kansion kaikki sis@lté on henkildkohtaista, eiké ndy oletuksena kenellekd&én muulle,
kansioon voi liséiksi luoda useampia alikansioita. My Folder -kansiossa olevaa mate-
riaalia voi jakaa suoraan Centrian jasenille tai julkisella linkilld myos ulkopuolisille.

OHJE PAATTYY
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6.3 VALMIIN VIDEOMATERIAALIN UPOTTAMINEN SUORAAN MATERIAALEIHIN

Tassa esimerkissé opintojakson materiaaleihin ollaan lisaédmassa Sivu-resurssia normaaliin tapaan

ja sieltd vield tarkemmin monipuolisen sis@llén lohkoa.

Editorissa on kaikkien tuttujen tydkalujen lisdksi valittavissa myés
Panopto-laajennus, joka I16ytyy klikkaamalla Palapelin pala -ikonia.

n luentotallenteet

Luo monipuolisen sisillén lohko

A- *'i-t A E X £ 3= o= RE-

Lohken otsikke
Opintojakson luentotallenteet

Hirjpsnlaji ~ MNoreasli - B I U
™o mMOE G E ¢ wm S Q kA w BB @ weoa ? 3%
==
 Panceto |

Taalta loydat opintojakson luentotallenteet aikajarjestyksessa.
Tearns-luento 18.9.2023

body p Avaa ohje painamalla ALT-nBppdnth ja sitten O tekstieditorissa. 4

“ | Peruuta

Valitsemalla Panopton avautuu uusi ikkuna, josta voit valita minka
videon haluat sivulle upotettavan.

Oletuksena tarjotaan opintojakson nimedé kantavaa Panopto-kansiota,
josta voit valita videon ja upottaa sen Insert-valinnalla.

V

-)cmm under “Opintojakso”

Choose Upload Record

( Opintojakso

® Luentotallenne 18.9.2023 Teams

—) B3
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Ja ndin, valmista tuli! Materiaaleihin upotettu video nakyy kaikille niille
vasta tallentamisen jélkeen. Eli klikkaamalla OK video upotetaan

Seuraava ndkymdssa itslearning ilmoittaa sisélléon nékyvén e
kayttdijille, joilla on oikeudet kyseiseen tyétilaan itslearningissa.
materiaaleihin.

Sinun ei tarvitse jakaa erillisia videolinkkejé OneDriveen, Streamiin jne
luentotallenteet

= Opintojakson luentotallenteet
Luo monipuolisen sisédllén lohko

Hikyy opiskeSjoille
£ Links sktialobko (T Muuta siettehua

T MAARITETTY SURANILLL
Opintejakson luentetallenteet
Lohkon otsikko

e Kalkd kaurssin osalistujat
1 Myelat opintojakson heentotalenteet skajejestyksessd

Opintojakson luentotallenteet

Kifjaisinlai =  Mormaali B I U A-B-Q g.g =EE x5 x dE j= = B5-

@ BB weos P 32

%

MemM@RE®E- ¢ = O dgi - «

Taalta loydat opintojakson luentotallenteet aikajarjestyksessa.
Teams-luento 18.9.2023

S

Sisalto nakyy tallentamisen
jalkeen

body p

Avaa ohje painamails ALT-ndppainta ja sitton O toekstieditorissa, 4

m Peruuta : |

OHJE PAATTYY
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OHJE

6.4 VIDEO/LUENTOTALLENTEEN TEKO SUORAAN WWW-SELAIMELLA (PANOPTO CAPTURE)

Sinulla on mahdollisuus tehdd ndyténkaappaus-, webkamera- ja Www-selaimella tallentamaan pddsee klikkaamalla Create-valikko
luentotallenteita myods tietokoneesi www-selaimella kéyttamalla auki ja valitsemalla Panopto Capture.
Panopto Capture -toimintoa.

Panopto Capture avautuu uuteen selainikkunaan ja ensimmadaisella
Suositeltuja selaimia ovat Edge ja Chrome. Firefox-selaimelle Panopto ei jatkossa kerralla selaimesi pyytdd lupaa kéyttdd kameraa ja mikrofonia. Nama
lupaa kehitystukea. tdytyy sallia, jos Capture-toimintoa halutaan kéyttad.

= 2 i
'\3:1 Opintojakso Yieiskarsaus Suunnitelmat Resurssit ¢jwurnnm 360*raportit Lisdd

Saarch in folder
Q, Search in folde = Panopto for Mac

Record in application

: 5 Panopto Capture
BB Opintojakso é 5 Record in browser
Sodby: Mame Dural o

Upload media
Create new sessions by uploading video or audie
Add folder

Luentotallenne 18.9.2023 Teams r

Teams-luento 18.9.2023

46:41
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Panopto Capturen avauduttua valitset haluamasi déni- ja videolédhteet sekd tallennettavat néytét tai sovellusikkunat.

Audio-valinnassa nékyvét kaikki tietokoneeseen kytketyt mikrofonit. Video-valinnassa ndkyvat kaikki kéytettévissa olevat kameraldhteet.
Voit vaihtaa oletusmikrofonia klikkaamalla haluamaasi IGhdetta. Esikatselu ndyttda taustalla kuvaa oletuskamerasta.
Voit testata mikrofonia puhumalla normaalisti ja ndet, kuinka daniléhteiden Voit vaihtaa myds kameraa, jos sinulla on useampia ldhteitd kaytdssa. Jos kameraa

vasemmassa reunassa oleva audio-palkki liikkuu ja myds alareunassa oleva ei valita ollenkaan, lopulliseen tallenteeseen tulee vain déni ja ndyttd/sovellus, joita
Gdaniaalto varahtelee. olet tallentanut.

Screens and Apps Screens and Apps

Microphone (USB Audio) Microp:hone Array (Reaitek(R) Audic)

| A I|| A A A m A i A
v u'"i\“,j“l' e "|"| WYy |
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Screens and Apps -valinnassa pddétetadn, tallennetaanko koko ndyttéd, jotain tiettyd sovellusikkunaa tai esim. selaimen vdlilehted.

Ndyttoda tai valilehted tallennettaessa voidaan rastittaa Share system Oikeasta alareunasta l6ytyy Ratas-ikoni, josta péésee tarkastelemaan
audio -valinta, jos tallenteeseen halutaan myés néytolla kuuluvat dénet yleisasetuksia.
mukaan.

Tdnne ei ole valttidmatonta tehdd muutoksia ollenkaan. Jos jotain
haluaa tehda, niin voi muuttaa tallenteen HD-laatuiseksi ja vaihtaa
itselleen jonkin tietyn Taustakuvan, kuten téssé esimerkissé on tehty.

Choose what 1o share

N

Audio

ammattikerkea

Recording options

Qs @up O ulrmHD Enab countdown

Stream output

Caplure stres ately () Combine all streams into one

Video layout

@ Picture in Picture

Background ™™

Detault
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Kun kaikki valinnat on tehty, aloita tallennus painamalla punaista
Record-nappia (viiden sekunnin aikalaskuri valmistautumiseen).

Tassé esimerkissd tallennetaan ndyttdd, jossa kaydadn Idpi powerpoint-esitystd ja
tallenteeseen menee liséksi mukaan puhujan &dni ja kuva. Huomioi, ettd vaikka pu-
hujan web-kameran kuva nakyy esityksen padlla, kuva ei tallennu siihen vaan omalle
raidalleen. Esikatselu toimii ndin, ettd ndet myds oman kuvasi tallennetta tehtdessa.

Audio ideo Screens and Apps

Tallennus pyséytetédn samasta punaisesta napista, josta se
kdynnistettiin.

Kun lopetat tallennuksen, Panopto alkaa lataamaan videota jarjestelmadn
oletuksena siihen opintojakson nimed kantavaan kansioon, josta Capture
kdynnistettiin.

Samalla kun juuri luotu video tallentuu, voit nimetd sen halutulla tavalla
ja antaa tarkemman kuvauksen.

B | uento, materiaalien Iapikaynti Powerpointista
Opintojakso

+Tag

KOULUTUSALAT

# Edit

& Manage Access

o
<
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Videota voi myods esikatsella tdssa tilassa kdynnistdmallé sen Play-
painikkeesta.

Jos et ole tyytyvdinen lopputulokseen, voit luoda saman tien uuden
tallennuksen valitsemalla oikeasta yléreunasta Redo-valinnalla.

Luento, materiaalien lapikaynti Powelhointista

Opintojakso

¢ © w I # Edit

ﬁ Manage Access

Jos olet tyytyvdinen tuotokseen ja vasemmassa yldreunassa ndkyy e

teksti Your video is ready - It’s safe to close your browser window, voit
sulkea tdmén selaimen ikkunan.

Valmis video on nyt ilmestynyt opintojaksosi Panopto-kansioon muiden
tallenteiden joukkoon ja on upotettavissa siitd normaaliin tapaan
opintojakson materiaaleihin, kuten aikaisemmin ohjeistettiin.

4+ Crama

Luento,
@

Luentatallenna 18.9.2023 Teams
@=
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7 ONGELMAT JA VIKATILANTEET

Mahdollisissa ongelma- ja vikatilanteissa kannattaa toimia seuraavasti:

Kdayttdon liittyvissa yleisissé
kysy itslearning myksissa
ensimmadinen apu I6ytyy tasta
ohjeesta. Perusteellisemmat
ohjeet I6ytyvat itslearningista
itslearning-ohjeet/itslearning
guide -tyétilasta.

Tarked apu ovat
digipedakehittdjat, ja heidén
jarjestadmansa pikakoulutukset
(aamukahvit) ja hyvéksi
havaittujen kéytdnteiden
jakamiset. Naist& koulutuksista
tiedotetaan Centraalissa. Ei
kannata unohtaa mydéskadan
muiden kollegoiden tukea.

Kannattaa lukea myds
itslearning-ohjeet/itslearning
guide -tydtilan Yleiskatsaus-
sivulla olevat tiedotteet sekd
keskustelut. Tutustu myods
ohjemateriaaliin Suunnitelmat-
osiossa. Jos vastausta ei
I6ydy, kirjoita oma ilmoitus
Yleiskatsaus-sivulle.

Jos ongelma on enemmadn tekninen (esim. itsleraning-tyétilan opiskelijajdsenyydet eivét ole kunnossa tai

opintojakso on mennyt arkistoon jne.), Idhet& séhképostia osoitteeseen itslearning@centria.fi.
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Tama ohjeistus auttaa itslearningin kdyttoédn liittyvissd yleisiss@ kysymyksissa.
Ohjeistuksen navigointi toimii parhaiten, kun kéaytdat ohjelmaa Adobe Acrobat. Voit myés tulostaa sivuja (A4 vaaka).
Perusteellisemmat ohjeet 16ytyvat itslearningistd itslearning-ohjeet/itslearning guide -tyétilasta.

Tekniset ongelmat: itslearning@centria.fi

Julkaisija: MOOTTORI-hanke, 2023
Rahoittajat: Euroopan sosiaalirahasto, Keski-Suomen elinkeino-, liikenne- ja ympdristokeskus
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