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1. Rekisterinpitdja
Centria-ammattikorkeakoulu Oy
Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola
Puhelin (06) 868 0200

2. Rekisteriasioista vastaava henkil6 ja yhteyshenkilo
Vastaava henkil6: Kirsi Vuotila, opintoasiainpaallikko, puh. 0447250040
Yhteyshenkil6: Elina Ovaskainen, paakayttaja, puh. 0447250048

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Centria-ammattikorkeakoulu Oy, Tietosuojavastaava, Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola,
Puhelin (06) 868 0200, sahkdposti: tietosuojavastaava@centria.fi

4. Rekisterin nimi
Peppi — opiskelijahallinnon, opetuksen ja opiskelun suunnittelujarjestelma

Jarjestelmd muodostuu seuraavista rekistereista:
e Perusrekisteri (opiskelijarekisteri)
e Hakijarekisteri
e Opetuksen suunnittelu
e Opiskelun suunnittelu
e Resurssien suunnittelu ja varaus

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja sailytysajat
Perusrekisteriin rekisteréidaan Centria-ammattikorkeakoulun opiskelijat, opiskelijoiden opintosuunnitelmat,
opintosuoritukset ja ndiden arvioinnit sekd opettajat ja muu henkilékunta.

Opetuksen ja opiskelun suunnittelun kdyttétarkoitus on opetussuunnitelmien, lukuvuosisuunnittelun,
opettajien tydajansuunnittelun, opintojen toteutussuunnitelmien, oppimistapahtumien ja opiskelijoiden
henkilokohtaisten opiskelusuunnitelmien seka erilaisten opetukseen ja opintoihin liittyvien todistusten ja
raporttien tuottaminen.

Perusrekisteri sekd opetuksen ja opiskelun suunnittelujarjestelma ovat Centria-ammattikorkeakoululle
valttdmaton toimien hoitamisen ja toiminnan suunnittelun, toteutuksen, arvioinnin ja seurannan véline.
Rekisteroidyt (opiskelijat, opettajat, muu henkilostd) henkilot ovat asianosaisia Centrian opintohallintoon
liittyvissa asioissa. Jarjestelmaan rekisteroidadn vain ammattikorkeakoulun suunnittelun ja toiminnan
kannalta tarpeelliset tiedot.

Opiskelun suunnittelun (HOPS) tietoja yllapidetdaan opiskelijan oikeuksien ja etujen turvaamiseksi.

Rekisterin yllapitdminen ja kdyttoé perustuvat Centria-ammattikorkeakoulun tutkinto- ja hallintosdantéon
sekd ammattikorkeakouluja koskevaan lainsdadantéon:

o  Ammattikorkeakoululaki (L932/2014)

e Valtioneuvoston asetus ammattikorkeakouluista (A1129/2014)

e Valtioneuvoston asetus korkeakoulujen yhteishausta (A293/2014)
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Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (L884/2017)

Opintotukilaki (L65/1994)

Opintotukiasetus (A260/1994)

Henkilotietolaki (L523/1999)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (L621/1999)

Hallintolaki (L434/2003)

Hallintolainkayttolaki (L586/1996)

Asetus viranomaiseen toiminnan julkisuudesta ja hyvésta tiedonhallintatavasta (A1030/1999)

Henkilotietoja sdilytetdan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti, joka 16ytyy Centrian sisdisesta
dokumenttiarkistosta.

6. Rekisterin tietosisalto

Opiskelijan tiedot

opiskelijanumero

oppijan kansallinen oppijanumero (OID)

sukunimi, etunimet, kutsumanimi, (entinen sukunimi)
henkilétunnus, syntymaaika, sukupuoli

kansalaisuus

didinkieli, asiointikieli, koulusivistyskieli

yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sdhkoposti)

lahiomaisen tiedot

kotikunta, asuinkunta, maa

ulkomaalaisen passinumero

koulutusluokitus, koulutusohjelma/koulutus, ryhm3
koulutusmuoto

opetuspiste

opetuskieli

opiskelutyyppi

tutkinto, tutkintonimike, suoritettava laajuus, vaadittu laajuus
pohjakoulutus

ldsndolo-, valmistumis- ja erotiedot

opinto-oikeusaika, kausimaksimit, kaytetyt kaudet
henkilokohtainen opintosuunnitelma (HOPS) ja siihen liittyvat tiedot
opintosuoritukset ja arviointi, suoritetut laajuudet, suorituspdivamaarat, arvioijat
kansainvaliset opiskelu- ja harjoitteluvaihdot

opintojen edistyminen

todistusmerkinnat, direktiivit ja patevyydet

rahoitus

organisaatioyksikko

opiskeluoikeuteen ja rooliin liittyvat lisdtiedot

tietojen luovuttamista koskevat luvat
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e Opintosuunnitelmatiedot, HOPS

o suunnitelma opintojen suorittamiseksi
opintoihin ilmoittautumiset
opintosuoritustiedot
aiemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)
opintojen arvioinnit ja arvioijat
suorituspdivamaarat
suoritetut laajuudet
opintojen edistyminen
kehityskeskustelut
opettajatutorit ja opinto-ohjaajat

O O 0O O 0o O O O O

Hakijan tiedot
Opintopolku/Qili-palveluista tuotavat hakijatiedot (Tietosuojaseloste: Centrian opiskelijaksi- ja lukukausi-
ilmoittautumispalvelu OILI)

e opiskelijan henkil6tiedot (etunimet, kutsumanimi, sukunimi, hetu, oppijanumero)

e osoitetiedot

e aidinkieli ja asiointikieli

e kansalaisuus

e pohjakoulutustiedot

e hakukohteeseen ja koulutukseen liittyvat tiedot

e ilmoittautumis- ja maksutiedot

opiskelijavalinnan tulosten julkaisulupaan liittyvat tiedot

Henkil6kunnan tiedot
e kutsumanimi
e sukunimi
o sahkoposti
e esimies
e organisaatiokoodi
e toimipaikkakoodi
e kustannuspaikkakoodi
e nimike
o kéayttooikeusrooli
e aktiivisuustieto (onko tydsuhteessa)

Opetuksen suunnittelu

e opetussuunnitelmatiedot
o opinnot (opintokokonaisuudet, opintojaksot, jaksotus)
o tutkinnon rakenteet
o opetussuunnitelmat

e |ukuvuosisuunnitelmatiedot
o lukuvuosisuunnittelu
o opintojaksototeutukset
o toteutuksen opettajat
o opettajan resurssit toteutuksella
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tyoaikasuunnitelmat

o vuosityOaika

o vapaajaksot

o tybpanoksen jakautuminen: opetus, ohjaus, tki, hallinnolliset, muut

o sahkoisesti hyvaksytty tydaikasuunnitelma
toteutussuunnitelmatiedot

o toteutussuunnitelman kuvaus

o arviointikriteerit ja arviointimenetelmat

o aikataulut, oppimistapahtumat ja opettajat

7. Saiannonmukaiset tietolahteet

Opetushallituksen yllapitama valtakunnallinen hakijarekisteri, Opintopolku

Opetushallituksen ylldpitama valtakunnallinen OlLI-rekisteri

Avoimen ammattikorkeakoulun opintoihin hyvaksyttyjen tiedot henkilon tayttamalta
hakulomakkeelta (Eduplan Ella -jarjestelma)

Sopimuksiin perustuvaan korkeakoulujen valiseen kansalliseen opiskelijaliikkuvuuteen
(ristiinopiskelu) liittyvat tiedot. Toisen korkeakoulun opiskelijan ilmoittautuessa tiedot valittyvat
joko kansallisen ristiinopiskelupalveluvaylan tai erillisen sdhkoisen ilmoittautumislomakkeen kautta.
Tiedot voivat poikkeustapauksissa valittyd myos suoraan yhteistydkumppanilta.

Kansainvaliseen vaihtoon hyvaksyttyjen ulkomaalaisten opiskelijoiden tiedot opiskelijan tayttamalta
hakulomakkeelta (SoleMove-liikkuvuudenhallintajarjestelma)

Muiden koulutusten opiskelijatiedot siirretdaan henkilotietolomakkeista

Opiskelijatietoja paivitetaan opiskelijoiden eroamis- ja valmistumisilmoituksista seka opiskelijoiden
opiskeluoikeuden jatkohakemuksista.

Opiskelijoiden ldasndolotiedot paivitys tapahtuu uusien opiskelijoiden osalta OlLI-palvelun kautta.
Jatkavat opiskelijat tekevat lukuvuosittain lasndoloilmoittautumisen Peppiin.

Opiskelijat paivittavat itse yhteystietonsa Peppiin.

Henkilorekisten tiedot pdivittyvat taloushallintojarjestelmasta tuotavilla tydsuhdetiedoilla

8. Tietojen sddannénmukaiset luovutukset

Centria-ammattikorkeakoulun sadannénmukaiset tietojen luovutukset perustuvat eri laeissa maariteltyihin
viranomaisten tiedonsaantioikeuksiin.

Korkeakoulujen opiskeluoikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opintosuoritustietojen keskitettya sailytysta ja
kayttoa varten on valtakunnallinen tietovaranto, johon kootaan korkeakoulujen opiskelijatietoja sisaltavien
rekisterien tietosisdltod ja jonka kautta tama sisalto tarjotaan tietoturvallisella teknisella kdyttoyhteydella
opiskelijavalintarekisterin ja korkeakoulujen yhteisten opiskelijavalintapalveluiden kdytt66n. Korkeakoulu
voi kdyttaa tietovarantoa myds muussa toiminnassaan ja luovuttaessaan tietoa viranomaisille ja muille
korkeakouluille. (Laki 884/2017, 23§)

Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta:

Opetushallitus, Opiskelijavalintarekisteri
Opiskelijavalintarekisteria yllapitaa opetushallitus. Yliopistot ja ammattikorkeakoulut osallistuvat
rekisterinpitoon. Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietoja teknista kayttoyhteytta kayttden
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korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta opiskelijavalintarekisterin ja korkeakoulujen
yhteisten opiskelijavalintapalveluiden kayttoon. (Laki 884/2017, 23§, 26 §).

e Opetushallitus, Opinto- ja tutkintotietojen luovutuspalvelu (Koski-palvelu)
Opetushallitus yllapitaa opinto- ja tutkintotietojen luovutuspalvelua, jonne luovutetaan
korkeakoulujen valtakunnalliseen tietovarantoon sisaltyvia 25 §:n tarkoitettuja tietoja.(Laki
884/2017). Koski-palvelun kayttoliittyman avulla henkild voi katsoa ja kayttaa laissa 884/2017
tarkoitettuihin rekistereihin ja tietovarantoihin sisaltyvia omia tietojaan. Viranomaiset saavat
palvelusta tietoja teknisen kayttoyhteyden avulla. Opetushallitus voi avata kayttoyhteyden
sellaiselle viranomaiselle, jolla on lain nojalla oikeus tietojen kasittelyyn.

e Opetus- ja kulttuuriministerio
Opetus- ja kulttuuriministeri6 tuottaa tietovarannosta koulutuksen ja tutkimuksen arvioinnin,
kehittamisen, tilastoinnin sekd muun seurannan ja ohjauksen edellyttdmia tietoaineistoja (Laki
884/2017, 268).

o Tilastokeskus
Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietoa Tilastokeskukselle (Tilastolaki 280/2004 15 §) teknisena
tallenteena suoraan ja korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta.

e Kansaneldkelaitos
Korkeakoulu luovuttaa opiskelijarekisterinsa tietoja Kansanelakelaitokselle (Opintotukilaki
21.1.1994/65) korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta: opiskelijoiden ldsndolotiedot
ja niissa tapahtuneet muutokset, tutkinnot, keskeyttamiset seka opintotukea saavien opiskelijoiden
opintojen seurantatiedot.

e Valvira
Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietorekisterinsa tietoja teknista kayttoyhteytta kayttden
korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja
valvontavirasto Valviran (Laki ja asetus terveydenhuollon ammattihenkil6ista L559/1994,
A564/1994) kayttoon: suoritetut tutkinnot ja patevyydet, keskeytyneet opinnot ja opinto-oikeuksien
menetykset kaikista Valviran valvonnan piiriin kuuluvista ammattiryhmista.

e University Admissions Finland —konsortio
Korkeakoulu luovuttaa opiskelijarekisterinsa tietoja teknista kayttoyhteytta kayttaen korkeakoulujen
valtakunnallisen tietovarannon kautta University Admissions Finland —konsortiolle korkeakoulujen
lakisdateisen tehtdvan hoitamiseksi: tietojen tarkistamisen kansainvalisiin maisteriohjelmiin
hakeneilta, jotka ovat ilmoittaneet pohjakoulutuksekseen suomalaisen korkeakoulututkinnon.
Tietovarannosta haetaan tekniselld kdyttoyhteydellad kasittelyprosessissa tarvittavat hakijan henkilo-,
opiskeluoikeus-, tutkinto- ja opintosuoritustiedot.

e Oppijan seurantakyselyt
Korkeakoulu luovuttaa rekisteriinsa kuuluvia tietoja korkeakoulujen tietovarannon kautta oppijan
seurantakyselyille seuranta-, tilastointi- ja tutkimuskayttéon (Hetil §14, §15). Tietovarannosta
poimitaan tiedot opiskelijoista ja heiddn opintotiedoistaan seuranta-, tilastointi- ja tutkimuskayttéén
seurantakyselyiden taustatiedoksi. Seurantakyselyt kerdavat tietoa, jota hydédynnetaan
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korkeakoulujen laadunvarmistuksen, opetussuunnittelun ja opetuksen seka opiskelijoiden ohjauksen
kehittamiseksi (opinnot ja niiden sujuvuus, tutkinnon suorittaneiden tyollistyminen ja sijoittuminen
ty6eldamaan).

e Tilastokeskuksen FIONA-etdkayttopalvelu
Korkeakoulu voi pdatoksellaan luovuttaa tietoja tietovarannon kautta tutkimuskayttéon.
Tilastokeskuksen FIONA-etdkayttopalvelu on tietoturvallinen tutkimusaineistojen kasittely-
ymparisto tutkimuksessa tarvittaville aineistoille. Henkilén suora tunnistaminen estetaan
Tilastokeskuksen FIONA- jarjestelmaan tulevissa aineistoissa. VIRTA-aineiston kayttolupia voivat
hakea viranomaiset, laitokset, tutkimushankkeen vastuulliset johtajat tai yksittaiset tutkijat, joilla on
organisaationsa kautta lupa FIONA-jarjestelman kaytt6on. VIRTA-aineiston luovuttaminen
tutkimuskayttoon FIONA-etakayttojarjestelmassa edellyttaa rekisterinpitdjan eli korkeakoulun
myontamaa tutkimuslupaa.

e TUUDO-palvelu (Caleidon Oy)
Opiskelija voi omalla suostumuksellaan hakea TUUDO-mobiilisovelluksesta omia tietojaan.
https://static.tuudo.fi/privacy/fi/

Lisaksi Centria-ammattikorkeakoulu luovuttaa tietoja seuraavasti:

o Kayttdjahallinta
Tietoja siirretadn lisdaksi Centria-ammattikorkeakoulun kayttdjahallintajarjestelmaan tarvittavien
kayttajatunnusten yllapitamiseksi ja oppimisympadriston tyotilojen muodostamiseen.

e ATOMI - todistuspalvelu
Atomi-palvelussa tuotettaville dokumenteille tarvittavat valttamattomat henkil6tiedot siirtyvat
Pepistd Atomiin. Atomi-todistuspalvelussa opiskelijat voivat tilata itselleen erilaisia sahkoisesti
allekirjoitettuja dokumentteja. Palvelun kautta tehdaan myos sahkoiset tutkintotodistukset.

e VALO-valmistumispalvelu
Opiskelija hakee valmistumista VALO-valmistumispalvelussa. Pepista siirtyvat valmistumisprosessiin
tarvittavat valttamattomat henkilotiedot.

e WIHI-opinndytetydprojektien ohjaus- ja hallintajarjestelma
Pepista siirtyvat opinndytetydprojektin tekemiseen vaadittavat valttamattomat henkilotiedot.

e Opinto-opas
Opetussuunnitelmat ja opintojaksojen toteutusten tiedot siirretddn sdhkoiseen opinto-oppaaseen.

e Sopimuksiin perustuvaan korkeakoulujen valiseen opiskelijaliikkuvuuteen (ristiinopiskelu) liittyvat
tiedot. Opiskelijan antamaan lupaan pohjautuen tiedot valittyvat toiseen korkeakouluun kansallisen
ristiinopiskelupalveluvdylan kautta. Tietoja voidaan poikkeustapauksissa valittaa toiselle
yhteistyokorkeakoululle opiskeluoikeuden kasittelemiseksi. Periaatteena talldin on, ettd ainoastaan
valttamattomat tiedot luovutetaan.
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e Tietoja voidaan tallentaa tilapdisesti myos erillisissa tiedostoissa. Nama erilliset tiedostot sisdltavat
ainoastaan minimoidut henkilotietosisallot, jotka tarvitaan tehtdvien hoitamisen kannalta. Tiedot
sdilytetdan vain tarvittavan ajan, minka jalkeen ne tuhotaan.

Pyynnosta tietoja luovutetaan ulkomaalaisviranomaiselle ja poliisiviranomaiselle maassa oleskeluluvan
tarkistamiseen.

Centria-ammattikorkeakoulu luovuttaa harkinnan mukaan tietoja korkeakoulua hyddyttaviin muiden
yhteisojen tekemiin tutkimuksiin ja kyselyihin. Pyytdjan on esitettava rekisterinpitdjalle tietojen
kayttotarkoitus sekd muut tietojen luovuttamisen edellytyksiin vaikuttavat seikat. Tietojen luovutuksen
edellytyksena on tutkimuslupa ja —suunnitelma.

Centria-ammattikorkeakoulu noudattaa hyvaa rekisterdintitapaa ja edellyttda, etta tietojen luovutusta
hakevalla on asiallinen yhteys kohderyhmaan, jonka tietoja pyydetdan. Henkilorekisterilain mukaan tietoja
saa kayttaa vain siihen tarkoitukseen, jota varten ne on luovutettu. Nimi- ja osoitetietojen kayttdjan tulee
ilmoittaa, mistd tiedot on saatu.

Ammattikorkeakoulun toiminnan suunnittelua, seurantaa ja arviointia varten jarjestelmasta tuotetut
raportit ja tilastotiedot eivat sisalla henkil6tietoja.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Jarjestelman tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
Peppi-jarjestelma on tarkoitettu vain Centria-ammattikorkeakoulun sisdiseen kayttoon. Peppi-jarjestelmaa
kdytetdan Internet selaimen kautta omalla henkilokohtaisella kdyttdjatunnuksella ja salasanalla. Palvelin
sijaitsee Eduix Oy:n konesalitilassa.

Jarjestelman kayttdjille madritelldadn kayttdoikeudet kayttajaryhmakohtaisesti. Henkilon kdyttdoikeuksia
voidaan myo0s laajentaa, vahentda tai poistaa, jos tydnkuva muuttuu. Jarjestelman kdyttdoikeus poistetaan
henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on annettu kdyttéoikeus. Henkilon kayttooikeus
poistuu automaattisesti tydsuhteen tai opiskeluoikeuden paattyessa.

Jarjestelman kayttdjat voivat kayttooikeuksiensa mukaan tuottaa jarjestelmastd tulosteita ja raportteja.
Henkilotietoja sisaltavat tulosteet ja raportit havitetdan silppuamalla tai tietosuojajatteena.

11. Tarkastusoikeus
Opiskelijalla ja tyontekijalla on mahdollisuus ndhda ja tarkistaa itseddn koskevat tiedot. Opiskelija voi antaa
suostumuksensa tai kieltda nimi- ja osoitetietojensa luovuttamisen suoramarkkinointiin ja/tai
koulutusmarkkinointiin. Tiedot ovat opiskelijan itsensa muutettavissa Peppi-opiskelijaliittyman kautta.

Opiskelijarekisteriin rekisterdidylla on oikeus tutustua ja ndhda hanta itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta
saada niista kopiot opintotoimistosta. Osan tiedoistaan opiskelija voi tarkistaa Peppi-opiskelijaliittyman
kautta.
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Henkilorekisteriin kirjatulla on oikeus ndhda tietonsa. Kirjattu voi tarkistaa osan rekisteroidyista tiedoistaan
Peppi-opettajaliittyman kautta. Kattavat tiedot voi pyytaa toimipisteen henkilorekisterin vastuukayttajalta.

Opiskelija ja henkilokuntaan kuuluva voi katsoa jarjestelmasta itsedan koskevat tiedot. Opiskelijalla on
mahdollisuus nédhda ja tarkastaa hanesta rekisterdidyt tiedot ja niiden ajantasaisuus. Opiskelija voi
henkilokohtaisesta opintosuunnitelmastaan (HOPS) henkil6- ja opiskelutietonsa oikeellisuuden ja
ajantasaisuuden. Opiskelija voi tarkastella ja muokata HOPSinsa sisdltamia opintojaksoja, ilmoittautua
opintojaksoille, ndhda opintosuorituksensa ja arvioinnit, opintopistekertyman ja opintojen edistymisen.
Opiskelijalla on oikeus saada opintotoimistosta virallinen opiskelutodistus ja opintosuoritusote.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistoa

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkil6tieto. On tarpeen huomioida, etta rekisterinpitdjalla saattaa olla muita lain
edellyttdmia vaatimuksia jatkaa henkilotietojen kasittelya, jolloin poistamispyyntd evataan.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Opiskelijatiedot, joita opiskelija ei voi itse paivittaa,
korjataan jarjestelmaan opiskelijan ilmoituksen mukaisesti. Tiedon korjaamisen hoitaa Centrian
opiskelijarekisterin vastuukayttaja.

Henkilorekisteriin kirjattujen tiedot korjataan henkildon ilmoituksen mukaisesti. Tiedon korjaamisen hoitaa
Centrian henkilorekisterin vastuukayttaja.



