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ammattikorkeakoulu EU-GDPR 2016/679
Tietosuojalaki 1050/2018

1. Rekisterinpitdja
Centria-ammattikorkeakoulu Oy
Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola
Puhelin (06) 868 0200

2. Rekisteriasioista vastaava henkilo ja yhteyshenkilo
Vastaava henkil6: Kirsi Vuotila, opintoasiainpaallikké, puh. 0447250040
Yhteyshenkil6: Elina Ovaskainen, paakayttaja, puh. 0447250048

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Centria-ammattikorkeakoulu Oy, Tietosuojavastaava, Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola,
Puhelin (06) 868 0200, sahkdposti: tietosuojavastaava@centria.fi

4. Rekisterin nimi
E-lomake-ohjelmisto

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja sdilytysaika
E-lomake-ohjelmistolla kerataan ammattikorkeakoulun suunnittelun ja toiminnan kannalta tarpeellista
tietoa. E-lomake-ohjelmistoa kdytetadn opintohallinnon sahkdisten palvelujen tuottamiseen (esim.
opiskeluoikeuteen liittyvat hakemukset), mutta silld voidaan myds mm. toteuttaa kyselyita ja kerata
ilmoittautumisia.

Henkilotietojen kayttotarkoitus riippuu lomakkeesta.

Rekisterin yllapitdminen ja kdyttd perustuvat Centria-ammattikorkeakoulun tutkinto- ja hallintosdant6on
sekd ammattikorkeakouluja koskevaan lainsdadantoon.

E-lomake-ohjelmistolla keratyt opiskeluoikeuteen liittyvat tiedot paivitetdan opiskelijarekisteri Peppiin.

Tietojen sdilytysajat maaraytyvat tiedonhallintolautakunnan suositusten, Kansallisarkiston pdatosten ja
Centria-ammattikorkeakoulun arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

6. Rekisterin tietosisalto

e Opiskelijoiden tiedot, joista osa valittyy suoraan HAKA-tunnistautumisen yhteydessa
(kayttajatunnus, etunimi, sukunimi, Centrian sdhkopostiosoite ja opiskelijanumero), osa
opiskelijoiden itsensa antamia.

e Henkilokunnan tiedot, jotka valittyvat suoraan HAKA-tunnistautumisen yhteydessa
(kayttajatunnus, etunimi, sukunimi ja Centrian sdhkopostiosoite).

e Suomi.fi-tunnistamisen kautta valitettavat tiedot (Etunimi, Sukunimi ja henkilétunnus) riippuvat
kaytetysta lomakkeesta.

o Verkkomaksamisessa henkilon tunnistamisessa kaytetdaan henkilétunnusta.

e Lomakkeiden muista tiedoista, joiden sisdltod vaihtelee lomakekohtaisesti.
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Sdannéonmukaiset tietoldhteet

Kayttdjan tunnistus tapahtuu HAKA-kirjautumisen kautta tai vahvaa tunnistamista kayttavissa lomakkeissa
Suomi.fi-tunnistamisen kautta. HAKA-kirjautumisen kautta voidaan valittaa kayttajatunnus, etunimi,
sukunimi ja Centrian sahkdpostiosoite. Suomi.fi-tunnistamisen kautta valitettdvat tiedot (Etunimi,
Sukunimi ja henkilétunnus) riippuvat kaytetysta lomakkeesta.

Henkilon/opiskelijan itsensad antamat tiedot.

Tietojen sddannénmukaiset luovutukset
Rekisterin tietoja ei luovuteta Centria-ammattikorkeakoulun ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Digitaalinen aineisto
ELomake-ohjelmistoa kdytetdan Internet selaimen kautta omalla henkilokohtaisella kdyttdjatunnuksella ja
salasanalla. Palvelin sijaitsee Eduix Oy:n konesalitilassa.

E-Lomakkeiden ylldpito- ja raportinlukuoikeudet on annettu rajatulle maaralle henkilokuntaa, tarpeen
mukaan. Jarjestelman muille kdyttajille maaritellaan kayttooikeudet kdyttdjakohtaisesti ja
lomakekohtaiset kayttooikeudet maarittelee lomakkeen omistaja. Henkilon kayttooikeuksia voidaan myos
laajentaa, vdhentaa tai poistaa, jos tydnkuva muuttuu. Jarjestelman kayttooikeus poistetaan henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on annettu kayttdoikeus. Henkilon kayttdoikeus
poistuu automaattisesti tydsuhteen tai opiskeluoikeuden paattyessa. Raportteja tietokannasta annetaan
ainoastaan pyynnostd lomakkeen omistavalle taholle.

Manuaalinen aineisto
Ei manuaalista aineistoa.

Tarkastusoikeus
E-Lomakkeen tietosuojaseloste on nahtavilld Centrian julkisilla web-sivuilla.

Opiskelijalla ja henkilokuntaan kuuluvalla on oikeus tarkistaa itseddan koskevat tiedot rekisterista.
Tarkastuspyynto osoitetaan rekisteriasioista vastaava henkildlle.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistoa

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisteriasioista vastaavalle henkilélle.



