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1. Rekisterinpitdja
Centria-ammattikorkeakoulu Oy
Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola
Puhelin (06) 868 0200

2. Rekisteriasioista vastaava henkil6 ja yhteyshenkilo
Yhteyshenkilo: Elin Lo6fberg, tiedonhallinnan asiantuntija, puh. 0505663616

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Centria-ammattikorkeakoulu Oy, Tietosuojavastaava, Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola,
Puhelin (06) 868 0200, sahkoposti: tietosuojavastaava@centria.fi

4. Rekisterin nimi
Dynasty-asianhallintajarjestelma

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus, peruste ja sailytysaika
Dynasty-asianhallintajarjestelmassa kasitellddan ammattikorkeakoulun toimintaan liittyvien
(ammattikorkeakoulun kasiteltavaksi tulevien ja otettujen) asioiden ja asiakirjojen kasittely (rekisterointi
ja seuranta) ja paatoksenteon hoitaminen. Lisdksi jarjestelmassa yllapidetaan toimielinrekisteria.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste on yleista etua koskevan tehtavan hoitaminen, julkisen
vallan kaytto, lakisdateisen tehtavan hoitaminen ammattikorkeakouluja koskevan lainsaadannon
mukaisesti:

e Ammattikorkeakoululaki (932/2014)

e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

e Hallintolaki (434/2003)

e Tietosuojalaki (1080/2018)

e Arkistolaki (831/1994)

e Lakijulkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)

Dynasty-asianhallintajarjestelman asiakirjoja tietoineen sailytetdan Centria-ammattikorkeakoulun
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

6. Rekisterin tietosisalto
Dynasty-asianhallintajarjestelmasta |6ytyy seuraavien henkiloryhmien henkil6tietoja:
asianhallintajarjestelman kayttajat, toimielinten jasenet, opiskelijat, henkilokunta, ulkopuoliset henkil6t,
kumppanit ja yhteisty6tahot.

Rekisteroidysta kasitelldan esimerkiksi seuraavia tietoja:

- Henkildn nimi

- Henkil6tunnus (vain mikéli tarpeen laissa sdadetyn tehtavan suorittamiseksi)
- Henkilon yhteystiedot

- Tiedot kasiteltavan asian sisallosta
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Sadannénmukaiset tietoldhteet
Tiedot tulevat rekisteriin asioiden tullessa vireille ammattikorkeakouluun tai kirjeenvaihdon
rekisterdimisen yhteydessa.

Toimielinrekisterin tiedot lisdtdan ja padivitetddan muutosten yhteydessa.

Tietojen sadnnonmukaiset luovutukset
Tietoja ei luovuteta sadanndnmukaisesti eteenpain.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Jarjestelman tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet
Tietojarjestelmiin tallennetut ja niissa kasiteltavat henkilotiedot on suojattu teknisilla toimenpiteilla ja
niiden kayttooikeudet on rajattu vain niille henkilgille, joiden tydnkuvaan tietojen kasittely kuuluu.

HenkilGtietoja ja erityisesti arkaluonteisia henkilGtietoja sisdltavd manuaalinen aineisto sailytetdan
lukituissa tiloissa.

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Tarkastus
pyynto on jatettava henkilokohtaisesti osoitteessa: Centria-ammattikorkeakoulu Oy, Talonpojankatu 2,
67100 Kokkola. Muista olla valmis myos todistaman henkil6llisyytesi virallisella kuvallisella
henkilotodistuksella pyyntoa tehdessa.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistoa

Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista ottamalla yhteytta rekisteriasioista
vastaavaan henkil66n. Rekisterdidylla on myos oikeus pyytta tietojensa poistamista, tama tapahtuu
vastaavasti kuin kohdan 11 pyynnot. On tarpeen huomioida etta rekisterinpitdjalla saattaa olla muita lain
edellyttdmia vaatimuksia jatkaa henkilotietojen kasittelya jolloin poistamispyynto evataan.



