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ILMOITTAUTUMINEN AVOIMEN AMMATTIKORKEAKOULUN OPIN-
TOIHIN, AVOIMEN AMMATTIKORKEAKOULUN ASIAKASREKISTERI

1. Palvelun nimi

IImoittautuminen avoimen ammattikorkeakoulun opintoihin, avoimen
ammattikorkeakoulun asiakasrekisteri

Centria-ammattikorkeakoulu Oy
Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola
Puhelin (06) 868 0200

2. Yhteyshenkil6t pal-
velua koskevissa asi-
oissa

Vastaava henkild: Jari Isohanni, johtaja (opetus), puh. 040 6690 690

3. Tietosuojavastaava

Centria-ammattikorkeakoulu Oy, Tietosuojavastaava,
Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola,

Puhelin (06) 868 0200

sdahkoposti: tietosuojavastaava@centria.fi

4. Henkiltietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Rekisterin pitdminen perustuu ammattikorkeakoulujen lakisdateisen
tehtdvan tayttamiseen (mm. ammattikorkeakoululaki, laki valtakunnal-
lisista opinto- ja tutkintorekistereistd). Tehtavia hoitaessaan ammatti-
korkeakoulun tulee tarjota mahdollisuuksia jatkuvaan oppimiseen.
Avoin ammattikorkeakoulu on osa Centria-ammattikorkeakoulun jatku-
van oppimisen palveluita.

Ammattikorkeakoululain mukaisesti avoimena ammattikorkeakoulu-
opetuksena tai muutoin erillisind opintoina voidaan suorittaa ammatti-
korkeakoulututkintoon ja ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon
kuuluvia opintoja, joiden suorittamiseen opiskelija on saanut ammatti-
korkeakoululta ajallisesti ja sisall6llisesti rajatun opinto-oikeuden.

Henkil6tietoja kasitellaan, jotta Centria-ammattikorkeakoulu voi to-
teuttaa avoimeen ammattikorkeakouluopetukseen liittyvia lakisaatei-
sia tehtavidan. llmoittautumistietojen kasittelylla tarkoitetaan opintoi-
hin ilmoittautumisten hyvaksymista, hylkdamista, varasijalle siirtoa tai
mitatdintiad. llmoittautumisjarjestelmaa (Eduplan llpo ja Ella) voidaan
kdyttaa myos erilaisten raporttien muodostamiseen. Hyvaksyttyjen il-
moittautumisten osalta ilmoittautuneiden tiedot siirtyvat Centria-am-
mattikorkeakoulun perusrekisteriin (Peppi), mikd mahdollistaa opinto-
oikeuden myéntamisen. Avoimen ammattikorkeakoulun ilmoittautu-
misjarjestelmaan rekisterdiddan vain perusrekisteriin kirjaamisen seka
opinto-oikeuden myéntamisen kannalta tarpeelliset tiedot.

Henkilotietoja kasittelee avoimen ammattikorkeakoulun henkildsto. Li-
saksi tietoja voidaan tarvittaessa kasitelld muissa tukipalveluissa (esim.
Centria-ammattikorkeakoulun opiskelijapalvelut). Avoimen ammatti-
korkeakoulun ilmoittautumisjarjestelma Eduplan llpo ja Ellan palvelun-
tuottajana Eduix Oy:lla on paasy jarjestelmaan palvelun yllapitoon liit-
tyvissa tapauksissa.
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Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperusteena on tietosuoja-asetuksen 6
artiklan 1. kohdan c) lakisdateinen velvoite.

5. Kasiteltdvat henkil6-
tiedot ja henkilotie-
toryhmat

Avoimen ammattikorkeakoulun ilmoittautumisjarjestelmaan (Eduplan
llpo) kerdtdan seuraavat ilmoittautuneiden tiedot:
- Henkil6tunnus

- Kutsumanimi

- Etunimet

- Sukunimi

- Syntymaaika

- Sukupuoli

- Kansalaisuus

- Asiointikieli

- Puhelinnumero

- Lahiosoite

- Postinumero

- Postitoimipaikka

- Kotikunta

- Maa

- Sahkoposti

Tapauskohtaisesti ilmoittautumispalvelussa voidaan myos kasitella
edellisten lisaksi muita ilmoittautumiseen olennaisesti liittyvia tietoja
(ilmoittautumisen liitteet esim. motivaatiokirje tai ilmoittautujan va-
paaehtoisesti antamat lisdtiedot).

Mikali opintomaksun maksaja on joku muu kuin opintoihin ilmoittautu-
nut itse, voidaan laskutusta varten kerata seuraavat tiedot:

- organisaatio

- yhteyshenkil6 organisaatiossa

- yhteyshenkilon asema organisaatiossa

- laskutusosoite

- tiedot sahkdista laskutusta varten

Joissakin tapauksissa ilmoittautunut itse voi myds pyytda laskun opin-
noistaan.

Kaikki avoimen ammattikorkeakoulun opintoihin ilmoittautumiseen liit-
tyva viestinta tapahtuu ilmoittautumisjarjestelman kautta. Mikali il-
moittautunut ottaa yhteytta avoimen ammattikorkeakoulun sahkdépos-
tin kautta (avoinamk@centria.fi), tietoja kasitelldan siind maarin, kuin
se on palvelun toteuttamisen kannalta valttamatonta. Avoin ammatti-
korkeakoulu ei pyyda henkilotietoja sahkopostilla.

6. Sddannonmukaiset
tietoldhteet

Henkilotiedot saadaan padasaantoisesti ilmoittautujalta itseltdan. Jois-
sakin tapauksissa myds ilmoittautujan oman organisaation (esim. tyon-
antaja) edustaja voi antaa ilmoittautumisjarjestelmaan alustavat tiedot
(organisaatioilmoittautuminen). My6s talloin opintoihin ilmoitettu tay-
dentaa itse omat henkil6tietonsa sahkdpostiin saamansa linkin valityk-
sella.
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IImoittautunut voi halutessaan antaa tietoja myo6s sahkopostilla, mutta
henkilotietoja ei pyydetd sahkopostin kautta. Avoin ammattikorkea-
koulu ei suosittele lahettamaan minkadnlaista arkaluontoista tietoa
suojaamattomissa yhteyksissa (esim. tavallinen sahkoposti).

7. Tietojen vastaanot-
tajat tai vastaanot-
tajaryhmat seka
sdannonmukaiset
luovutukset

Mikali avoimen ammattikorkeakoulun tarjonnassa olleen opintokoko-
naisuuden yhteydessa on pyydetty hakemukselle erilaisia liitteita
(esim. motivaatiokirje), voidaan liitteet antaa opiskelijavalinnan ajaksi
valinnasta vastaavan henkilon tai henkildiden kaytt6on. Centria-am-
mattikorkeakoulussa avoimen ammattikorkeakoulun henkiléston li-
saksi opiskelijavalinnassa voivat olla mukana koulutusalapaallikko tai
muu koulutusalan edustaja tai hakijapalvelut. Liitteita sailytetaan pysy-
vasti ainoastaan ilmoittautumisjarjestelmassa.

IImoittautumispalvelusta ilmoittautuneiden henkil6tiedot siirtyvat
Centria-ammattikorkeakoulun perusrekisteriin (Peppi). Perusrekisterin
kautta avoimen ammattikorkeakoulun opiskelijan tiedot valitetaan
my6ds mm. Centria-ammattikorkeakoulun kayttajahallintaan ja Itslear-
ning-oppimisymparistéon.

Opintomaksujen maksunvalittdajana toimii Paytrail. Paytrailin kautta il-
moittautuja voi halutessaan valita myos Op-laskutuksen tai Walley-las-
kutuksen (luotonantaja Norion Bank AB). Tall6in laskutuksen kannalta
oleelliset tiedot siirtyvat myos naiden palveluntarjoajien kayttoon.
Pankit kasittelevat henkilotietoja voimassa olevien sadaddsten mukaan
seka omissa tietosuojaselosteissaan kerrotuin tavoin.

Joissakin tapauksissa (ainoastaan ilmoittautujan omasta halusta) opin-
not voidaan laskuttaa myds Centria-ammattikorkeakoulun toimesta.
Talloin laskutuksen kannalta oleelliset tiedot siirretddan Centria-ammat-
tikorkeakoulun taloushallinnon kayttoon.

Muut sadnnénmukaiset tietojenluovutukset perustuvat eri laeissa maa-
riteltyihin viranomaisten tiedonsaantioikeuksiin. Korkeakoulujen
opinto-oikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opintosuoritustietojen kes-
kitettya sailytysta ja kdyttoa varten on valtakunnallinen opintotietova-
ranto VIRTA, johon kootaan korkeakoulujen opiskelijatietoja sisdltavien
rekisterien tietosisaltoja. Avoimen ammattikorkeakoulun opiskelija- ja
opintosuoritustiedot siirretdan VIRTAan Centria-ammattikorkeakoulun
perusrekisterista (Peppi).

Avoimen ammattikorkeakoulun ilmoittautumisjarjestelman palvelun-
tuottajana Eduix Oy:lla on paasyoikeus jarjestelman tietoihin liittyen
palvelun yllapitoon kuuluviin tehtaviin.

8. Onko henkilGtieto-
jen antaminen laki-
sadteinen,

Avoimen ammattikorkeakoulun lakiin perustuvan tehtdvan hoitaminen
edellyttaa tietosuojaselosteessa kohdassa 5 mainittujen tietojen kasit-
telya. limoittautumisen yhteydessa annetaan vain ne henkil6tiedot,
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sopimukseen perus-
tuva tai sopimuksen
tekemisen edellyt-
tdma vaatimus seka
onko rekisterdidyn
pakko toimittaa
henkil6tiedot ja tie-
tojen antamatta jat-
timisen seuraukset.

joita opinto-oikeuden myoéntaminen edellyttaa. Opintoihin ilmoittau-
tuva hyvaksyy henkilotietojen kasittelyn tayttdessaan ilmoittautumislo-
makkeen. Mikali ilmoittautuja ei hyvaksy henkilotietojen kasittelya tai
ei halua antaa henkil6tietoja, ei opintoihin ilmoittautuminen ole mah-
dollista.

. HenkilGtietojen sai-
lyttamisaika

Henkilotietojen sailytysajat perustuvat lainsdadantoon seka Centria-
ammattikorkeakoulun arkistonmuodostussuunnitelmaan. Aineistojen
sdilytysajoista saadetaan valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekiste-
reistd annetun lain 884/2017 25 ja 27 §:ss&, arkistolain 831/1994 8 §:n
nojalla annettavissa kansallisarkiston paatoksissa seka tiedonhallinta-
lautakunnan paatoksissa. Avoimen ammattikorkeakoulun ilmoittautu-
misiin ja opinto-oikeuteen seka opintosuorituksiin liittyvat tiedot ovat
lainsddadanndn nojalla padsaantoisesti pysyvasti sdilytettavaa tietoa.

Mikali ilmoittautunut on lahettanyt henkilotietoja avoimen ammatti-
korkeakoulun sahkoépostilla, sailytetdaan viestinta vain niin kauan, kuin
se on asian hoitamisen kannalta valttamatonta.

10.Tietojen siirto EU:n

tai ETA:n ulkopuo-
lelle

Henkil6tietoja ei padsaantodisesti siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai
kansainvalisiin jarjestoihin. Mikali henkilotietoja siirretdaan, arvioidaan
siirron peruste tietosuoja-asetuksen 5 luvun mukaisesti.

11.Tietojen suojauksen

periaatteet

Tietoihin on paasy vain niilla henkil6illd, jotka kasittelevat avoimen am-
mattikorkeakoulun ilmoittautuneiden henkilotietoja tyonsa puolesta.
Kasittelya voidaan rajata kayttooikeuksilla. Kaikkia henkilotietoja kasit-
televia sitoo vaitiolovelvollisuus.

Avoimen ammattikorkeakoulun ilmoittautumisjarjestelma Eduplan;
llpo ja Ella on tarkoitettu vain Centria-ammattikorkeakoulun sisdiseen
kayttoon. Jarjestelmaa kdytetaan internetselaimen kautta omalla hen-
kilokohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Palvelin sijaitsee
Eduix Oy:n konesalitilassa. Jarjestelmantoimittajien kanssa on sovittu
henkildtietojen suojauksesta.

12.Automaattinen paa-

toksenteko ja profi-
lointi

Henkilotietoja ei kdyteta automaattiseen paatoksentekoon eika
profilointiin.

13.Rekisteroidyn oikeu-

det

Tarkemmat tiedot rekisterdidyn oikeuksista |6ytyvat Centrian sivuilta:
https://net.centria.fi/centria/tietosuoja/




