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1. Rekisterinpitdja
Centria-ammattikorkeakoulu Oy
Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola
Puhelin (06) 868 0200

2. Rekisteriasioista vastaava henkil6 ja yhteyshenkilo
Vastaava henkil6: Kirsi Vuotila, opintoasiainpaallikkd, puh. 0447250040
Yhteyshenkild: Elina Ovaskainen, paakayttaja, puh. 0447250048

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Centria-ammattikorkeakoulu Oy, Tietosuojavastaava, Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola
Puhelin (06) 868 0200, sdhkoposti: tietosuojavastaava@centria.fi

4. Rekisterin nimi
Peppi — opiskelijahallinnon, opetuksen ja opiskelun suunnittelujarjestelma

Jarjestelma muodostuu seuraavista rekistereista:
e Perusrekisteri (opiskelijarekisteri)
e Hakijarekisteri
e Opetuksen suunnittelu
e Opiskelun suunnittelu
e Resurssien suunnittelu ja varaus

5. Henkil6tietojen kasittelyperuste, kasittelijat, tarkoitus ja sailytysajat
Opetuksen ja opiskelun suunnittelun kayttotarkoitus on opetussuunnitelmien, viestinnan,
lukuvuosisuunnittelun, opettajien ty6ajansuunnittelun, opintojen toteutussuunnitelmien,
oppimistapahtumien ja opiskelijoiden henkilokohtaisten opiskelusuunnitelmien seka erilaisten opetukseen
ja opintoihin liittyvien todistusten ja raporttien tuottaminen.

Kasittelyperusteena henkilotietojen kasittelylle on:

e lakisaateisen velvoitteen noudattaminen (yleinen tietosuoja-asetus artikla 6.1 c)

e yleista etua koskeva tehtava tai julkisen vallan kdyttdaminen (yleinen tietosuoja-asetus artikla 6.1 e)
e tietyissa tapauksissa suostumus (yleinen tietosuoja-asetus artikla 6.1 a)

Perusrekisteriin rekisteréidaan Centria-ammattikorkeakoulun opiskelijat, opiskelijoiden opintosuunnitelmat,
opintosuoritukset ja ndiden arvioinnit seka opettajat ja muu henkilokunta.

Perusrekisteri seka opetuksen ja opiskelun suunnittelujarjestelma ovat Centria-ammattikorkeakoululle
valttdmaton toimien hoitamisen ja toiminnan suunnittelun, toteutuksen, arvioinnin ja seurannan valine.
Rekisteroidyt (opiskelijat, opettajat, muu henkildsto) henkil6t ovat asianosaisia Centrian opintohallintoon
liittyvissa asioissa. Jarjestelmaan rekisterdidaan vain ammattikorkeakoulun suunnittelun ja toiminnan
kannalta tarpeelliset tiedot.

Opiskelun suunnittelun (HOPS) tietoja yllapidetaan opiskelijan oikeuksien ja etujen turvaamiseksi.
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Henkilotietoja kasittelevat opetus- ja ohjaushenkildsto, opiskelijapalveluiden, henkildsto- ja taloushallinnon
henkilosto tyohon liittyvissa tehtavissdan. Lisaksi tietoja voidaan kasitellda muissa tukipalveluissa
(turvallisuus, it-palvelut, viestintd). Ammattikorkeakoulu voi kayttaa ulkopuolisia henkiltietojen
kasittelijoita, kuten jarjestelmapalveluita tarjoavia yrityksia, jotka kasittelevat henkilotietoja Centria-
ammattikorkeakoulun lukuun sopimuksen perusteella.

Rekisterin yllapitdiminen ja kdytto perustuvat Centria-ammattikorkeakoulun tutkinto- ja johtosdant6on seka
ammattikorkeakouluja koskevaan lainsaadantoon.

Paaasiallisesti kasittely perustuu seuraavaan lainsaadant6on:
e Ammattikorkeakoululaki (L932/2014)
e Valtioneuvoston asetus ammattikorkeakouluista (A1129/2014)
e Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (L884/2017)
e Valtioneuvoston asetus korkeakoulujen yhteishausta (289/2019)
e Hallintolaki (434/2003)
e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja sita tdydentavéat kansalliset sdadokset
e Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)
e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (L621/1999)

Henkilotietojen sailytysajat perustuvat lainsdadantoon seka Centrian arkistonmuodostussuunnitelmaan.
Aineistojen sadilytysajoista sdddetdan valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista annetun lain
(884/2017) 25 ja 27 §:ssé, arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla annettavissa kansallisarkiston pdatoksissa seka
tiedonhallintalautakunnan suosituksissa.

6. Rekisterin tietosisilto

Opiskelijan tiedot
e opiskelijanumero
e oppijan kansallinen oppijanumero (OID)
e sukunimi, etunimet, kutsumanimi, (entinen sukunimi)
e henkilétunnus, syntymaaika, sukupuoli
e kansalaisuus
e aidinkieli, asiointikieli, koulusivistyskieli
e yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sahkoposti)
e |dhiomaisen tiedot
e kotikunta, asuinkunta, maa
e ulkomaalaisen passinumero
e koulutusluokitus, koulutusohjelma/koulutus, ryhma
e  koulutusmuoto
e opetuspiste
e opetuskieli
e opiskelutyyppi
e tutkinto, tutkintonimike, suoritettava laajuus, vaadittu laajuus
e pohjakoulutus
e lasndolo-, valmistumis- ja erotiedot
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opinto-oikeusaika, kausimaksimit, kaytetyt kaudet
henkilokohtainen opintosuunnitelma (HOPS) ja siihen liittyvat tiedot
opintosuoritukset ja arviointi, suoritetut laajuudet, suorituspdivamaarat, arvioijat
kansainvaliset opiskelu- ja harjoitteluvaihdot
opintojen edistyminen
todistusmerkinnat, direktiivit ja patevyydet
rahoitus
organisaatioyksikko
opiskeluoikeuteen ja rooliin liittyvat lisatiedot
tietojen luovuttamista koskevat luvat
opintosuunnitelmatiedot, HOPS
o suunnitelma opintojen suorittamiseksi
opintoihin ilmoittautumiset
opintosuoritustiedot
opintojen arvioinnit ja arvioijat
suorituspaivamaarat
suoritetut laajuudet
opintojen edistyminen

0O O 0 O O O O

lisatiedot
o opettajatutorit ja opinto-ohjaajat
o opintoihin liittyvat merkinnat, sopimukset ja viestit
muut opetuksen ja ohjauksen kannalta valttamattomat tiedot

Hakijan tiedot (Opintopolku/Qili-palveluista tuotavat hakijatiedot):

opiskelijan henkil6tiedot (etunimet, kutsumanimi, sukunimi, hetu, oppijanumero)
osoitetiedot

didinkieli, asiointikieli, koulusivistyskieli

kansalaisuus

pohjakoulutustiedot

hakukohteeseen ja koulutukseen liittyvat tiedot

ilmoittautumis- ja maksutiedot

opiskelijavalinnan tulosten julkaisulupaan liittyvat tiedot

Henkil6kunnan tiedot

kutsumanimi, sukunimi

sahkoposti

esimies

organisaatiokoodi
toimipaikkakoodi
kustannuspaikkakoodi

nimike

kayttooikeusrooli

aktiivisuustieto (onko tydsuhteessa)

hyvéaksiluetut opintosuoritukset (AHOT) ja ndihin liittyvien hakemusten liitteet seka
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Opetuksen suunnittelu

opetussuunnitelmatiedot
o opinnot (opintokokonaisuudet, opintojaksot, jaksotus)
o tutkinnon rakenteet
o opetussuunnitelmat
lukuvuosisuunnitelmatiedot
o lukuvuosisuunnittelu
o opintojaksototeutukset
o toteutuksen opettajat
o opettajan resurssit toteutuksella
tybaikasuunnitelmat
o vuosityOaika
o vapaajaksot
o tybpanoksen jakautuminen: opetus, ohjaus, tki, hallinnolliset, muut
o sahkoisesti hyvaksytty tyoaikasuunnitelma
toteutussuunnitelmatiedot
o toteutussuunnitelman kuvaus
o arviointikriteerit ja arviointimenetelmat
o aikataulut, oppimistapahtumat ja opettajat

7. Saiannénmukaiset tietoldhteet

Opintopolku, Opetushallituksen yllapitama valtakunnallinen hakijarekisteri

OILI, Opetushallituksen yllapitama valtakunnallinen lukuvuodelle ilmoittautumispalvelu
Eduplan Ella, Avoimen ammattikorkeakoulun opintoihin ilmoittautumisen jarjestelma
Ristiinopiskelupalvelu (RIPA)

SoleMove, Kansainvalisen opiskelijaliikkuvuuden hallintajarjestelma

Wihi, Opinnaytetyoprojektien hallintajarjestelma

Muiden koulutusten opiskelijatiedot siirretddn henkilotietolomakkeista

Opetus- ja ohjaushenkiloston paivittamat tiedot

Opiskelijalta itseltdan tulevat tiedot

Oppijanumerorekisteri, Opetushallituksen yllapitama rekisteri

Kansallisen oppijanumeron seka opiskelijoiden muuttuneiden osoite- ja kotikuntatietojen paivitys
(vaestotietojarjestelma) niille opiskelijoille, joilla on voimassa oleva opiskeluoikeus tai sen
paattymisestad on kulunut maksimissaan yksi kuukausi.

Henkiloston tiedot paivittyvat taloushallintojarjestelmasta tuotavilla tydsuhdetiedoilla

8. Tietojen vastaanottajat
Centria-ammattikorkeakoulun tietojen luovutukset perustuvat eri laeissa maariteltyihin viranomaisten
tiedonsaantioikeuksiin.

Korkeakoulujen opiskeluoikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opintosuoritustietojen keskitettya sailytysta ja
kdyttoa varten on valtakunnallinen opintotietovaranto (VIRTA), johon kootaan korkeakoulujen
opiskelijatietoja sisaltavien rekisterien tietosisaltda ja jonka kautta tama sisalto tarjotaan tietoturvallisella
teknisella kayttoyhteydelld opiskelijavalintarekisterin ja korkeakoulujen yhteisten
opiskelijavalintapalveluiden kayttéon. Korkeakoulu voi kayttaa tietovarantoa myés muussa toiminnassaan ja
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luovuttaessaan tietoa viranomaisille ja muille korkeakouluille. (Laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista 884/2017, 238§)

Centrian opiskelijoiden tiedot siirretdadn paasaantoisesti jarjestelmaintegraation kautta Peppi-
opintorekisterista ja henkilokunnan osalta talous- ja henkilostohallinnon jarjestelmista tuotavilla tiedoilla.

8.1 Tietojen luovutukset Virta-opintotietopalvelusta lakisdateisid viranomaistarpeita varten

e Opiskelijavalintarekisteri (OPH)

e Koski-palvelu (OPH)

e Kansaneldkelaitos (KELA)

e Lupa- ja valvontavirasto

e Maahanmuuttovirasto (Migri)

e YTHS —Ylioppilaiden terveydenhuoltosaatio

e JOTPA - Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskus
e Eldketurvakeskus

8.2 Tietojen luovutukset Virta-opintotietopalvelusta viranomaisille tiedolla johtamiseen, tutkimukseen ja
tilastointiin

e Opetus- ja kulttuuriministerio (OKM)

o Tilastokeskus

& Vipunen — opetushallinnon tilastopalvelu
e Tilastokeskuksen FIONA-etdkayttopalvelu
e  Opetushallitus (OPH)

8.3 Virta-opintotietopalveluun integroituneet palvelut
Palvelut, jotka kayttavat VIRTA-tietoa opiskelijaksi ilmoittautumisen, opintosuoritusten siirtdmisen tai
opiskelijapalautteiden prosessissa

e ARVO-opetushallinnon vaikuttavuuspalvelu
Ammattikorkeakoulujen valmistumisvaiheen opiskelijapalautekysely (AVOP)
Ammattikorkeakoulujen uraseurantakysely
Kyselyihin vastaavan henkilon Virta-tietojen luovutus
e EMREX, opintosuoritusten siirtopalvelu
Tietojen siirtdminen opiskelijan toimeksiannosta
e  Opin.fi, korkeakoulujen jatkuvan oppimisen opintotarjonta
Palveluun kirjautuneen Virta-tietojen luovutus oppijan suostumuksella
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8.4 Oppijan suostumukseen perustuvat Virta-tietojen luovutukset

e Oma opintopolku (OPH)
e OmaData-kumppanit: Toimijat

8.5 Muut Virta-tietojen luovutukset

o AMK-opiskelijavalintakonsortio
AMK-opiskelijavalintojen kehittamiseksi

e QOppijan seurantakyselyt
Tutkimuskaytto, joilla kerdtaan tietoa opinnoista ja niiden sujuvuudesta, tutkinnon suorittaneiden
tyollistymisesta ja sijoittumisesta tydelamaan.

8.6 Lisaksi Centria-ammattikorkeakoulu kasittelee, siirtaa tai luovuttaa tietoja seuraavasti:

e Centrian Kayttdjahallinta

e Itslearning-oppimisymparisto

e ATOMI — todistuspalvelu

e VALO-valmistumispalvelu

e  WIHI-opinndytetydprojektien ohjaus- ja hallintajarjestelma

e  Fokus — opintojen suunnittelun ja edistymisen seurannan jarjestelma

e TUUDO-palvelu (Tuudo Oy)

e Ristiinopiskelupalvelu (RIPA)

e Oppijanumerorekisteri (OPH)
Kansallisen oppijanumeron hakemiseksi sekd muuttuneiden osoitetietojen (vdestotietojarjestelma)
paivittamiseksi tietojen luovutus niille opiskelijoille, joilla on voimassa oleva opiskeluoikeus tai sen
paattymisestad on kulunut maksimissaan yksi kuukausi.

e Opiferus-Opaasi, lukuvuosimaksujen hallintatyokalu

o Tietoja voidaan tallentaa tilapdisesti myos erillisissa tiedostoissa.

o Tieteellinen tutkimus

e Julkisuuslain tai muun lainsddadannon velvoitteiden tayttamiseksi.

e Opiskelija voi antaa tietojensa luovutuslupia

o Henkilékunnan tietojen luovutus Pepista: opinto-opas, itslearning-oppimisymparisto, Valo-palvelu,
opintojaksopalaute, Wihi, Ripa, Fokus.

Ammattikorkeakoulun toiminnan suunnittelua, seurantaa ja arviointia varten jarjestelmasta tuotetut
raportit ja tilastotiedot eivat sisalla henkilotietoja.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Jarjestelman tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Paasaantoisesti VIRTA-palvelusta ei luovuteta tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle.


https://wiki.eduuni.fi/spaces/ophPPK/pages/190613694/KOSKI-tietojen+käyttö+ja+säännönmukaiset+luovutukset#KOSKItietojenk%C3%A4ytt%C3%B6jas%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6nmukaisetluovutukset-2.OmaData-kumppanit
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Tietoja voidaan siirtda opiskelijan suostumuksella EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle, mikali opiskelija on
lahdossa opiskeluvaihtoon

Rekisterin suojauksen periaatteet

Peppi-jarjestelma on tarkoitettu vain Centria-ammattikorkeakoulun sisdiseen kayttoon. Peppi-jarjestelmaa
kdytetdan Internet selaimen kautta omalla henkilékohtaisella kdyttdjatunnuksella ja salasanalla. Palvelin
sijaitsee Eduix Oy:n konesalitilassa.

Jarjestelman kayttajille maaritelladan kayttooikeudet kayttdjaryhmakohtaisesti. Henkilon kadyttooikeuksia
voidaan myos laajentaa, vdahentaa tai poistaa, jos tyonkuva muuttuu. Jarjestelman kdyttooikeus poistetaan
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on annettu kdyttooikeus. Henkilon kayttooikeus
poistuu automaattisesti tydosuhteen tai opiskeluoikeuden paattyessa.

Jarjestelman kayttajat voivat kdyttooikeuksiensa mukaan tuottaa jarjestelmasta tulosteita ja raportteja.
Henkilotietoja sisaltavat tulosteet ja raportit hdvitetdan silppuamalla tai tietosuojajatteena.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeuksia ovat:

e oikeus saada tietoa henkil6tietojen kasittelysta

e tarkastusoikeus

e oikaisuoikeus

e poisto-oikeus (oikeus tulla unohdetuksi)

e tietojen kasittely rajoittaminen

e tietojen kasittely vastustaminen

e oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

e oikeus olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Tietosuojaoikeudet riippuvat siitd, milld oikeusperusteella henkilotietojasi kasitelldan. Jos henkilotietojesi
kasittely on valttamatonta tai laki sitd edellyttad, henkilotietojasi ei voida poistaa. Suostumuksesi voit
peruuttaa milloin tahansa, jonka jalkeen emme kasittele henkilotietojasi, ellei kasittelylle ole olemassa
muuta oikeusperustetta.

Loydat tietoja oikeuksistasi Tietosuoja - Centria

Omat tiedot on oikeus saada maksutta. Jos henkil6 pyytdaa useampia jaljenndksia, rekisterinpitdja voi peria
niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15
artiklan 3 kohta).

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali koet, etta henkildtietojesi kasittely ei ole
asianmukaista. Yhteystiedot |0ydat Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta.



https://net.centria.fi/centria/tietosuoja/
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

